UBND PHUONG MUONG THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAMNON NAM THANH Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 18 /QD-TrMNNT Murong Thanh, ngay 10 thang 03 nam 2026
QUYET PINH

V& viéc ban hanh b6 sung quy ché thuc hién ché dd 1am viéc cia gido vién
theo Thong tuw 11/2026/TT-BGDDT
HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NAM THANH

Can cu Luat Gido duc nam 2019;
Can ctr Piéu 1é truong mam non ban hanh theo Thong tu s6 52/2020/TT-
BGDDT cua Bo Gido duc va Dao tao;
Can cu Thong tu s6 11/2026/TT-BGDDT cuia Bo Gido duc va Dao tao quy dinh
ché do 1am viéc ddi vai gido vién mam non;
Can ct tinh hinh thuc té cta Truong Mam non Nam Thanh;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ndi dung bo sung quy ché thuc
hién ché d6 lam viéc cia gido vién Truong Mam non Nam Thanh theo Thong tu
s6 11/2026/TT-BGDDT ngay 04/3/2026 cua Bo Gido duc va Pao tao quy dinh
ché do lam viéc ddi véi gido vién mam non.

Piéu 2. Noi dung bo sung quy ché 13 cin cir dé t6 chire thyc hién viéc phan
cong nhi€ém vy, quan ly thoi gian 1am vi¢e, dinh mtrc gid day va cac hoat dong
chuyén mon cua gido vién trong nha truong theo ding quy dinh hién hanh.

Piéu 3. Ban Giam hiéu, cic t6 chuyén mén va toan thé gido vién Truong
Mam non Nam Thanh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Noi nhan:
- UBND phwong, Phong XH-XH (dé b/c);
- Toan thé CB,GV NV trong trudng (dé t/h);
- Luu VP./.
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Nguyén hz‘m



B ché thuc hién ché dd 1am viéc ciia gido vién
theo Thong tw 11/2026/TT-BGDDT
(Ban hanh kém theo OP s6 18/0P-MNNT ngay 10/3/2026 ciia triong
MN Nam Thanh)

Chwong I: Quy dinh chung.

Piéu 1. Pham vi va déi twong ap dung.

1. Quy ché nay quy dinh vé ché do 1am viéc, nguyén tic lam viéc, trach nhiém
va mdi quan hé cong tac cua can bo quan 1y, gido vién va nhan vién trong trudng
mam non Nam Thanh.

2. Quy ché nay ap dung ddi vai:

- Hiéu truong.

- Phé Higu trudng.

- Giéo vién,

- Nhan vién nudi dudng, van phong va cac bo phan khac trong nha truong.

Picu 2. Nguyén tac lam viéc.

1. Thuc hién theo quy dinh cta nganh gido duc, dac biét la Thong tw
11/2026/TT-BGDPT Vvé ché d6 lam viéc cua gido vién mam non.

2. Pam bao nguyén tic:

- Tap trung dan chu.

- Phéi hop trach nhiém.

- Cong khai, minh bach.

- Bung chirc nang, nhiém vuy.
Chuwong II: Ché do lam viéc.

Piéu 3. Ché a¢ lam viéc cia Hiéu trwéng.

1. Hiéu truong 1a nguoi dung dau nha trudng, chiu trach nhiém toan dién trudc
cap trén vé moi hoat dong ciia nha truong.

2. Thuc hién dinh muc giang day: 2 gio/tuan theo Thong tu 11/2026/TT-
BGDDT ngay 04/3/2026.

3. Nhiém vu chinh:

- Quan 1y, diéu hanh toan bo hoat dong ciia nha truong.
- Xay dung ké hoach nam hoc.

- Phén cong nhiém vu cho can b, giao vién, nhan vién,
- Kiém tra, danh gia chat luong gi4o duc.

- Quan ly tai chinh, tai san.

Piéu 4. Ché d¢ lam viéc cia Pho Hiéu truéng.

1. Gilp Hiéu truong quan 1y va diéu hanh cac hoat dong theo phan cong.

2. Thuc hién dinh muc giang day: 4 gio/tuan theo Thong tu 11/2026/TT-
BGDDT ngay 04/3/2026.



3. Chiu trach nhiém vé cac linh vuc dugc phan cong:
- Phu trach chuy@n mén vé cong tac giao duc.
- Phu trach cong tac cham soc, nudi dudng.
- Chat luong gido duc.
- Cong tac kiém tra noi bo.
- Cong tac phap ché, cong tac dan chi, cong tac cong khai. ..

* Luwu y: Hiéu truong, cac Phé Hiéu truong khong duoc quy doi ché do giam
dinh mac gio day hoic str dung céc gio day duoc quy ddi tir hoat dong chuyén
mon, dé thay thé cho dinh muc gio day.

- Khi day du dinh muc gio day duoc quy dinh, Hiéu truong, Phd Hiéu truong
dugc quy d6i cac hoat dong chuyén mén theo quy dinh tai Piéu 12 Thong tu
11/2026/TT-BGDDT ngay 04/3/2026, dé tinh tong sé gio day khi tinh sé gio day
thém (néu co).

- Thoi gian nghi he theo quy dinh cia Chinh phu.

- Thoi gian nghi hé cua Hiéu truong, Phé Hiéu trudng dugc bé tri linh hoat
trong nam hoc va trong thoi gian nghi hé cua gido vién, dé bao dam cac hoat dong
ctia nha truong dién ra binh thuong va bao dam hoan thanh cac nhiém vu cong tac
do co quan quan Iy c&c cap triéu tap (néu co). Lich nghi hé caa Hiéu truong, Pho
Hiéu truang phai bao céo co quan c6 tham quyén quan ly hoic theo phan cap;

- Thoi gian nghi 18, tét va cac ngay nghi khac theo quy dinh caa Bo luat Lao
dong, Luat Bao hiém x& hoi.

Piéu 5. Ché dé lam viéc caa gio vién.
1. Thuc hién nhiém vu cham séc - nudi dudng - gido duc tré theo chuong trinh
gido duc mam non.
2. Thuc hién dinh mtrc giang day theo Thong tu 11/2026/TT-BGDDPT ngay
04/3/2026.
3. Tham gia:
- Sinh hoat chuyén mon.
- B6i dudng chuyén mén.
- Cac hoat dong cua nha truong.
- Hop dot xuat khi can thiét.
4. Thyc hién hé so s6 sach theo quy dinh.
5. Thoi gian 1am viéc cua gido vién mam non 1a: 8h/ ngay 40 gid/tuan, bao

A

gom:

Noi dung Thoi gian
- Giang day tryc tiép 5 gio 30 phat/ngay
- Chuén bi bai, hé so Theo ké hoach
- Sinh hoat chuyén mon Theo lich
- Don tra tré Theo phén cong




KHUNG THOI GIAN LAM VIEC CHI TIET

A i Thoi lwong
Kho;;gnthm Noi dung cong viéc Phan loai tinh vao gio:
~ Huong thu
R pes A s . Ho trg phu R
6h30-7h00 Chuan bi CSVC Ch? viéc tré in sang tai huynh cho tré an I,ao (K\hong
troeong s4n tinh vao 8h
g hanh chinh)
o . Thoi gian lam ,
07:00 - 07:30 |(|Pon tré, trao doi vai phu huynh . . 0 phat
viéc khac
07:30 - 9:00 ||Thé duc sang, Piém danh, Hoat déng hoc (|Giang day 1 gior 30
9:00 -10:30 ||Hoat dong vui choi (trong lop/ngoai troi) ||Giang day 1 gior 30
10:30 — 11:15 (Hoat dgng vé sinh, An trwa cua tré Giang day 45 phat
11:15-11:30 | Chuan bi té chirc gio ngii cho tré Giang day 15 phut
Nghi trua ctia giao vién (thay ca truc)
11:30 - 14:00 |Hudng thu lao (Khong tinh vao 8h hanh Thoi giannghi |0 phat
chinh)
14:00 - 14:30 |[Tré thirc day, An chiéu, Vé sinh Giang day 30 phat
14-30 - 15:30 I—ioz,lt dong chieu (On luyén, Ky nang Giang day 1 givr
song)
Két thac thoi gian giang day 5 gior 30 phat
15:30 - 16:00 | Hoat dong ca nhan cho tré , vé sinh I6p hoc Thf" g"fm lam 0 phut
viéc khac
16:00 - 17:00 | Chudn bi gido an. db dung, hoi hop, tra tre |10 91an1am ot
viéc khac

Tong thoi gian 1am viéc= 8 tiéng, ( trong dé thoi gian giang day 5 gio 30 phat
lam viéc khac: 2 gio 30 phut




6. Binh mac gio day caa giao vién:

- Gido vién day 16p 2 budi/ngay: 5 gior 30 phit/ngay( Gido vién cin ct
vao dinh muc gio day trén, thé hién viéc soan giédo an va ké hoach tuan sao cho
dam bao luén phién ho so gido an. Quy dinh mdi tuan/ I6p 1 giéo vién thé hién
trén ho so Edu, xong ké hoach duoc chuyén cho ddng nghiép dé phdi hop tac
nghi¢p.)

7. Ché do giam gio day di vai gido vién:

Chiwc danh Giam
- T6 trudng chuyén mon 3 gio/tuan
- T6 pho 1 gid/tuan
- Bi thu Poan 2 gio/tuan
- Van thu, thu vién Chua co
- GV nubi con <12 thang 5 gid/tudn

- Viéc giam giod day doi véi cac d/c To truong, to phd chuyén mén sé do chinh
cac dong chi pho hiéu truong phu trach khdi nao sé giang day tai khoi do

-Viéc giam cua d/c Bi thu doan Thanh nién, do d/c Hiéu truong dam nhiém

-Ngoai ra nha truong chua ¢é thu vién, 1én chua sap xép

- Gi&o vién trong thoi gian di kham, chira bénh (khong vuot qua thoi gian quy
dinh) duoc Hiéu trudong dong Y va co x4c nhan cua co sd khdm bénh, chita bénh
c6 tham quyen, thi khéng phai day bu va duoc tinh day du dinh mac gio day ngay
hom do.

- Gi4o vién day 16p co tré khuyét tat hoc hoa nhap, khi giang day du sé gio
theo quy dinh tai Piéu 7 Thong tu 11/2026/TT-BGDBT ngay 04/3/2026, ¢ ¢6
01 tré khuyét tat/lép, mdi gido vién mam non duoc giam 30 phat/ngay.( Néu da
dugc huong phu cap thi khong duoc giam trir , Theo Piéu 9 TT) Nha trudng da
chi tra ché do phu cap cho céac gido vién theo quy dinh, nén khong thyc hién giam
thoi gian

- Quy ddi cac hoat dong chuyén mon khéc ra gio day:

1. P6i véi gido vién duoc huy dong lam bao céo vién tai 16p tap huan, boi
dudng chuyén mén, nghiép vu cho GVMN do Hiéu truéng hoac cap cd tham
quyén t6 chic (bao gom ca GVMN cét can) thi 01 tiét day (hoic 01 gior day) thuc
té duoc tinh bang 01 gio day.

2. DBéi véi gido vién dugc phan céng day minh hoa tai budi sinh hoat CM
theo ké hoach, thi 01 tiét day (hozc 01 gid day) thuc té duoc tinh bang 01 gio day.

3. Gi4o vién duoc co quan c6 tham quyén cir di day ting cuong tai cac co s
GDMN khéc, thi mdi ngay lam viéc duoc tinh du dinh mic gio day theo quy dinh
tai Didu 7 Thong tu 11/2026/TT-BGDDT ngay 04/3/2026.



4. Gi4o vién tham gia trong tré budi trua ( dugce huong ché do theo quy dinh

ctia Hoi dong ND tinh Dién Bién) thi khong tinh dugc quy doi

Néu gido vién trong trua khéng huéng theo “ NOHDND” thi méi budi duoc
tinh khéng qué 02 gio day. Hiéu trueng quyét dinh bang véin ban sé gio quy doi
Ciia gido vién, diroC phan cdng trong tré budi triea bao dam phil hop Véi s6 liong
tré ¢ lai ban tra, thoi gian trong tré. Viéc quy doi trong trieong hop ndy phdi duoc
théng qua cugc hop tdp thé GVMN trong nha trwong.( Nha truong da thuc hién
theo NQ HDND) do do gio nQu trua khong tinh 8 h,

5. Gido vién, dugc phan cong lam Ban giam khao trong cac cudc thi hoac
hoi thi cia GVMN cap truong theo ké hoach (cac cudc thi hoac hoi thi theo quy
dinh caa Bo GD&DT), thi 01 tiét (hoic 01 gio) tham gia cham thi truc tiép duoc
tinh bang 01 gio day.

Piéu 6. Ché dd lam viéc doi véi nhan vién.
1. Péi véi nhén vién nuéi dwong:
- Thuc hién ché do dinh dudng cho tré.
- Pam bao an toan thuc pham.
- V& sinh khu vuc bép an.
2. P6i véi nhan vién viin phong.
- Vian thu, luu trit hd so.
- Quan ly hd so can bo.
- Thuc hién cdng tac hanh chinh.
3. Poi véi nhan vién Ké toan.
- Quan ly tai chinh theo quy dinh.
- Thuc hién ché do cong khai tai chinh.
4. Ché d¢ lam viéc cia nhan vién:
Nhan vién Ké toan, Van thu, Y té, Nudi dudng thuc hién nhiém vu theo phan
cong cua Hiéu trudng va dam bao phuc vu tét cac hoat dong caa nha trudng.
Chuwong III: T6 chiic va quan hé cdng tac.
Piéu 7. Ché dd hoi hop.
1. Hop lién tich nha truong: Téi thiéu 3 lan/nam.( BGH+ TTCM+ Cha me tré..)
2. Hop hoi déng su pham: Mdi thang 1 lan.
3. Sinh hoat T6 chuyén mdn: 2 lan/thang.
Piéu 8. Ché d¢ thong tin béo céo.
- C4c t6, bo phan bao cao dinh ky theo thang, hoc ky, nam hoc.
- Bao c4o dot xuat khi c6 yéu cau cua Ban giam hiéu.
Chwong IV: T6 chirc thuc hién
Piéu 9. Trach nhiém thuc hién.
- Hiéu truong chiu trach nhiém to chirc thuc hién quy ché.
- Cén bo, giao vién, nhan vién trong nha truong cd trdch nhiém thuc hién
nghiém tuc.



Piéu 10. Hiéu lwc thi hanh.
Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay 04 thang 03 nim 2026./.



