UBND PHUONG MUONG THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON NAM THANH DPéc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:31 /QD-TrMN NT Dién Bién Phu, ngay 10 thang 3 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc diéu chinh phén cong nhiém vu Can b, gido vién, nhan vién
Theo thong tw 11/2026, Nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NAM THANH

Can cir Théng twr s6 52/2020/TT-§3GDDT, ngay 31 {hdng 12 nam 2‘020 cua
B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu {é truong Mam non;
Cdn, cu TT 11/2026 TTBGDDT ngay 01/03/2026 vé viéc Quy dinh ché do
lam viéc doi voi gido vién

Can cvr Quyet dinh so 1812/0D - UBND ngay 13 thdang 8 nam 2025 cua
Uy ban nhdn dan tinh Pién Bién vé viéc ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc
2025 - 2026 doi véi gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thiong
xuyén trén dia ban tinh Pién Bién;

Xét d@é nghi ciia cac phé Hiéu truong truong mam non Nam Thanh thanh
phé Dién Bién Phi,

QUYET PINH:

Piéu 1. Piéu chinh phan cong nhiém vy can b, gido vién, nhan vién
trrong mam non Nam Thanh niam hoc 2025 — 2026. C6 danh sach phan cong
kem theo.

Piéu 2. Can bo gido vién, nhan vién dugc phan cong nhiém vu cé trach
nhiém, quyén han thyuc hién theo quy dinh cta Luat Gido duc nim 2025; Biéu 18
truong Mam non; Théng tw TT 11/2026 TTBGDPT ngay 01/03/2026 vé viéc
Ouy dinh ché d¢ lam viéc doi véi gido vién, hoan thanh cac nhiém vy dugc giao
va dugc hudng cac ché do theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Céc ong (ba) bo phan: cac phé Hiéu trudng, ké toan truong mam non Nam
Thanh va cac ca nhan c6 tén tai diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh

nay./.



Noi nhan:
- Phong VH-XH( B/c); HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3; (dé thuc hién)
- Luu: HSNTT, VT.

Nguyén Thi Nhan
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PHAN CONG NHIEM VU CAN BQ GIAO VIEN, NHAN VIEN

TRUONG MAM NON NAM THANH THANH PHO DIEN BIEN PHU
(Kem theo Quyét dinh so 31 /QD-TrMNNam Thanh ngay 10 thang 3 nam 2026 cua
Hiéu truong truong Mdam non Nam Thanh )

I. Ban Giam hiéu

Ho va tén Chirc danh Nhiém vu chinh Truc/ghi chu
Tryuc sang:
Lanh dao, chi dao chung, quan 1y tu tuéng — Tht 2, 6;
Nguyén Thi Hi¢u truong chinh tri, chién lugc — ké hoach phat trién; to Trua: Thir 4
Nhan chirc — tai chinh — ddi ngoai; thi dua — khen
thuong; kiém tra, phong chdng tham nhiing; Giang day
tiép nhan tré; quyét dinh khen thuong; truc tiép | cho d/c Bi thu
tham gia hoat dong gido duc 02 gid/tuan. doan TN 2h/
tun
Chiu trach nhiém tru6e Hi€u truong; ky h6 soy | Truc sang:
té hoc duong, bdi dudng thuong xuyén, tham Thu 2, 4;
Trinh Thi Pho6 Hiéu muu hogp dong cung cép thuc pham; chi dao t6 | Trua: Thir 3,
Hoa truong Mau gido bé + Nha tré; cong tac bao cdo, kiém |6
tra ndi bg, ban tru, y té hoc duong, an toan —an | Day 4h/ tuan(
ninh; tryc tiép tham gia hoat dong gido duc 04 |3 hd/c
gid/tudn; phdi hop cong doan; xir 1y thong tin TTCM khéi
Zalo NT+ MGB+
01 hd/c
TPCM
Ky ho so co s& vat chat, ho so to MGL, théng Truc sang:
ké, pho cap, cong khai, dau thau; nhap dit liéu | Tha 3, 4;
Pho Hi¢u Qudc gia; chi dao cong tac théng ké, phd cap, Trua: Tht 2,
truéng — Thu co s& vat chat, lao dong, phong trao; quan ly 6; Day 4h/
DaoThiLy | ky BGH CNTT, website, tin bai; to chirc hoi nghi, 1& hdi, | tuan) 3 h cho
cuoc thi; truc tiép tham gia hoat dong gido duc | d/c TTCM;
04 gio/tuan; phdi hop Poan TN. 01 h cho d/c
TPCM khéi
MGN+MGL)

Thoi gian lam viéc cua hiéu truéng, pho hidu trudng bao dam 40 gio/tuan bao
gdm ca thoi gian giang day theo dinh mirc quy dinh tai Diéu 8 ( Hiéu truong 2h/ tuan.
Pho Hiu truong 4 h/ tudn, dé nim dugc nodi dung, muc tiéu chuong trinh gido duc
mam non nham nang cao hiéu qua cong tac 1anh dao, quan 1y.(Pinh muc gio day doi
v6i hiéu truong, pho hiéu trudng tinh theo tuin)

I1. Phan cong gido vién theo 16p

Lop

GV1

GV2

Kiém nhiém

NGL1

Bui Thi Nhu Trang

Nguyén Thu Ha

TTCM Thu Ha




MGL2 | Tran Thanh Thao Vii Thi To
MGL3 Nguyen Huong Thao Nguyén Thi Nguyén
MGL4 Nguyén Thi Tham Nguyén Hai Ha
MGN1 Ha Thi Duyén Hoang Thi Tam TPCM Ha Duyén
MGN2 Ca Thi Thanh Nga Bui Thi Thuy Dung
MGN3 | Nguyén Thi Thio Nguyén Thi Thiy
MGB1 Tran Thanh Huyén Quang Thi Thuong TTCM. Tran Huyén
MGB2 | Nguyén Thi Thanh Tram Lo Thi Huong
MGB3 Quang Thi Loan Vii Thi Nguyét TPCM: Quang Loan
NT1 Quang Thi Hong Nhuoi Poan Thuy Nham
NT2 Hoang Thi Giang Lé Thuy An
Nguyén Thi Trang Nhung Nghi thai san

Thoi gian lam viéc cua gido vién mam non thuc hién theo nam hoc, duoc quy ddi
thanh gio day va bao dam 40 gid/tuan, trong d6 bao gdom sd gio day trong 01 ngay theo
dinh muc gio day quy dinh tai Piéu 7 Thong tu; Thoi gian lam viée 1a thoi gian thuc
hién hoat d6ng nghé nghiép cua giao vién mam non, bao gom thoi gian giang day, thoi
gian chuan bi cho gio day trén lop, thoi gian don tré va tra tre, thoi gian hoc tap, boi
dudng, thoi gian chuan bi nim hoc madi, thoi gian tong két nam hoc va thoi gian thuc
hién cac cong viéc chuyén mon khac theo yéu cau hoat dong nghé nghiép.

Déi v6i gido vién mam non day cac nhom tré, 16p mau gido hoc 02 budi/ngay:
Giang day 05 gio 30 phut/ngay. Giang day la hoat dong nuoi dudng, cham séc, gido
duc tre theo Chuong trinh Gido duc mam non. Giang day duoc thuc hién thong qua
viéc t6 chirc cac hoat dong hoc, hoat dong vui choi, hoat dong lao dong, hoat dong
ngoai troi va cac hoat dong sinh hoat hing ngay cua tré tai co s gido duc mam non.

Dinh muc gio day 1a téng thoi gian giang day, dugc tinh bang sé gio day cua gido
vién mém non, hi¢u truong, pho hi€u truong phai thyc hién. Binh mirc gi¢ day khong
bao gom thdi gian chuin bi cho gid day trén 16p, thoi gian don tré va tra tré, thoi gian
thuc hién cac cong viéc chuyén mon khac. Dinh muc gio day dbi véi gido vién mam
non tinh theo ngay.

Déi vé6i cac nhiém vu néu da duoc nhan tién tha lao hodc tién phu cép thi khong
dugc giam dinh muc gio day hodc quy d6i ra gio day trir nhiém vu kiém nhiém tai
Diéu 9, khoan 1 Piéu 10, khoan 4 Piéu 11 Thong tu ( Nhu vay 16p co tré khuyét tat,
d3 dugc huong phu cip do d6 khong giam trir)

[11. Nh&n vién — ngwoi lao dong

Vi tri Ho va tén Nhiém vu chinh Ghi chu
K& todn Nguyén Thi Hué Quan 1y tai chinh, ké toan nha
truong
Y té Luu Thi Huyén Y té hoc duong
Bao vé 1 Pham Van Binh Bdao vé Trung tam HDbI111
Bao v¢ 2 Nguyén Trong Hung Bao vé Diém truong Ban Kha HD111
Nau an Duong Thi Lan Nau an cho hoc sinh HD cong viéc
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Nau an

Nguyén Thi Tuyét

Nau an cho hoc sinh

HD cong viéc

Nau an

Lo Thi Thu Trang

Nau an cho hoc sinh

HD cong viée

IV. Nhan vién kiém nhiém

Vi tri Ho va tén Nhi€ém vu kiém nhiém
Van thu — Thu . A 1 s .
qus Luu Thi Huyén Quan ly van thu, thu quy
Thu ky Nguyén Thi Thao Thu ky cac hdi dong, hd trg BGH

V. Té trwéng — To pho

Chirc danh Ho va tén Phu trach Ghi cha
Té truong MGN + ] ‘ QuanA ly toA, ph91 hgp G{am 3h '/Atuan d/c
MGL Nguyén Thu Ha chuyén mon cac 16p Ly thyc hién
MGN + MGL
N Quan 1y t6, phoi hop | Giam 3 h/ tuan d/c
T6 truébng MGB + NT Elr:mé;l;hl Thanh chuyén mon cac 16p | Hoa thuc hi¢n
4 MGB + NT
' . : Phu trach diém Giam 1 h/ tuan d/c
- ' :
T6 phé MGB + NT Quang Thi Loan truong Ban Kha Hoa thue hién
7 HO tro to trudng, Giam 1 h/ tuan d/c
T6 phé MGN + MGL | Ha Thi Duyén chuyén mon MGN + | Ly thyc hién
MGL
7 Cong tac van phong Sap x€ép CV linh hoat
T6 truong van phong | Luu Thi Huyén va cac hoat dong van | theo cong viéc duoc
phong giao
Bi thu doan Thanh . NS Giam 2h/ tuan d/c
Nién Doan Thi Thuy Nham | Céng tac doan TN Nhan thyc hién

Trén ddy 1a ndi dung diéu chinh phan cong nhiém vy nam hoc 2025 — 2026.
Noi dung cong viéc dugc giao ¢ trén s€ co sy thay doi khi co su bién dong ve tinh
hinh nhan sy ctia nha truong (S€ c6 quyét dinh bd sung)./.




