UBND PHUONG MUONG THANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN NAM THANH DPoc lap - Tw do - Hanh phc
Sb: 77a /IKHVT- MNNT Dién Bién, ngay 02 thang 11 nam 2025
QUYET PINH

Ve viéc phin cong cong tac van thu va quan ly, sir dung con dau nha truong

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NAM THANH
Can cu Luat Luu trir nam 2011;

Cin cir Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh pha vé
cong tac van thu;

Can cu chuc nang, nhiém vu va tinh hinh thuc té clia Truong Mam non
Nam Thanh;

QUYET PINH:
Picu 1. Phan cong nhiém vu
Phan cong ba Luu Thi Huyén — Nhan vién Y té, kiém nhiém cong tic vin

thu va quan 1y, st dung con du ctia Trudng Mam non Nam Thanh.
Picu 2. Nhiém vu va quyén han

Ba Luu Thi Huyén c6 trach nhiém. Thyc hién cong tac van thu theo ding quy
dinh: tiép nhan, dang ky, quan Iy van ban dén; soan théo, phéat hanh va theo doi van
ban di; quan 1y ho so, tai liéu ciia nha truong. Thuc hién 13p hd so cong viée, bao quan
va giao ndp ho so, tai liéu vao luu trit theo quy dinh. Truc tiép quan 1y, bao quan va str
dung con diu ctia nha truong; chi dong diu vao cac van ban di ¢ chit ky ctia nguoi
c6 thAm quyén; ghi chép day du so theo ddi viée sir dung con dau. Thyc hién nghiém
cac quy dinh vé bao mat tai liéu, thong tin ctia nha trudng; chiu trach nhiém trudc
Hiéu trudong va trudce phap luat vé nhiém vu duoc giao.
Pi¢u 3. Hiéu lwc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va ap dung. Cac dng (ba) co lién

quan va ba Luu Thi Huyén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

-UBND phuong Muong Thanh (b/c);
-Céac bo phén trong truong (t/h);
-Luu: VT, HS.
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