UBND PHUGNG MUGNG THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN NAM THANH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6: 68/ QD-TrMNNT Murong Thanh, ngay 23 Thdng 9 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc truong mam non Nam Thanh
HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NAM THANH

Can civ Diéu 1é truong mam non Ban hanh kém theo Théng tw sé
52/2020/TT-BGDPOT ngay 31/12/2020 cua B Gido duc va Pao tao;

Can cit Théng tw s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 ciia B6 GDPT
vé Hwong dan thuc hién din chi trong co sé gido duc céng ldp; Théng tw
09/2024/TT-BGDPT ngay 03/6/2024 ciia Bé truong B6 GDDT ban hanh Quy ché
thuc hién cong khai doi véi co s¢ giao duc va dao tgo thuoc hé théng giao duc
quoc dan.

Can cit Théng tw lién tich s6 06/2015/TTLT-BGDPT-BNV ngay 16/3/2015
cua Bo GDDT-BNV quy dinh vé danh muc khung vi tri viéc lam va dinh muc s6
lirong nguwoi lam viéc trong cdc co s6 gido duc mam non céng ldp;

Can cir Théng tw s6 48/2011/TT-BGDPT, ngdy 25 thang 10 niam 2011 ciia
B¢ Gido duc va Pao tao vé Ché do lao dong doi véi gido vién Mam non;

Can cit tinh hinh thuc té nha trieong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh Quy ché lam viéc trudng mam non
Nam Thanh

Piéu 2. Quy ché nay ap dung & truong mam non Nam Thanh, phudng
Muong Thanh, tinh Dién Bién.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) 1a can b, gido vién, nhan vién, cac té chuyén mon,
t6 van phong va céc t6 chirc doan thé trong truong mam non Nam Thanh chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhn: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.

Nguyn i Nhan



TRUONG MAM NON NAM THANH

QUY CHE
Lam viéc trudng mam non Nam Thanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 68/0P-MNNT ngay 23/9/2025
ciia Hiéu trieong triwong mam non Nam Thanh)

CHUONG I
VI TRi , NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA NHA TRUONG

Piéu 1. Vi tri va nhiém vu
- Tén truong: Truang Mam non Nam Thanh

- Loai hinh : Cong lap

- Bién thoai: 0915500898

- Pia chi : T6 dan phd 4 Nam Thanh — phuong Muong Thanh, tinh Bién
Bién.Nam thanh 1ap: 1994 ; Nam doi tén truong 2001 (QD sb 10347/2001/QD-
UBND ngay 26/7/2001 cua Uy ban nhan dan huyén bién Bién)Dién tich: Dién
tich khuon vién: Khu trung tam : 486.844m? ; Khu diém truong :900.000m?

Trudng mam non 13 co s& gido duc pho théng cua hé théng gido duc qubc
dan, c6 tu cach phap nhan, co tai khoan va con dau riéng.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Xay dung ké hoach phat trién ctia nha truong theo cac quy dinh cta
Bo Gido duc va Pao tao, dam bao véi diéu kién kinh té xa hoi cua dia phuong,
tam nhin, st ménh va cac gia tri cdt 18i cua nha truong.

2. T6 chuc chim soc, gido duc (nudi day) tré trong do tudi tir 03 thang
tudi tudi dén 72 thang tudi theo chuong trinh gido duc Mam non do Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh.

2. Chu dong dé xuit tham gia tuyén dung va diéu dong can b, gido vién,
nhan vién theo quy mé sd 16p, hoc sinh cta truong; Quan 1y can bd, gido vién,
nhén vién dé thuc hién nhiém vu nuoi dudng, cham soc gido duc tré em.

4. Thuc hién cac hoat dong vé bao dam chat luong va kiém dinh chat
luong gido duc theo quy dinh. Cong bd cong khai muyc tiéu, chuong trinh, ké hoach
gido duc, diéu kién bao dam chat luong gido duc, két qua danh gia va kiém dinh
chat luong gido duc.

5. Thuc hién dan chu, trach nhiém giai trinh cua nha truong trong quan 1y
hoat dong giao duc.

6. Huy dong tré em lira tuéi mam non dén trudng; quan 1y tré em; to chirc
g1do duc hoa nhép cho tré em c6 hoan canh dac biét, tré em khuyét tat; thuc hién



phd cap gido duc mam non cho tré em nam tudi trong pham vi dugc phan cong;
thuc hién hd tro cac 16p gido duc mam non tu thuc trén dia ban nang cao chét
luong t6 churc hoat dong gido duc.

7. Huy dong, quan 1y va st dung cac nguon luc theo quy dinh cta phap
luat; xay dung co sé vat chét theo yéu cau chuan hoa, hién dai hoa.

8. Tham muu véi chinh quyén, phbi hop véi gia dinh cha me tré em va to

chirc, ca nhan dé thuc hién hoat dong nuo61 dudng, cham soc, gidao duc tré em.

9. T6 chuc cho can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va tré em tham gia
cac hoat dong phu hop trong cong dong.

10. Thyc hién cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cta phap
luat.

CHUONG 11
CHE PQ TRACH NHIEM

Piéu 3. Ché dd trach nhiém va quyén han cia Hiéu truéng
1. Thuc hién nhiém vu va quyén han cta hiéu trudng theo quy dinh cua Luat
Gi14o duc va cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

Chiu trach nhiém trude Chua tich UBND phuong Muong Thanh, s Gido
duc va Pao tao vé moi hoat dong ctia nha truong vé nhirng cong viée duogc phan
cong;

2. Xay dung, t6 chirc bd may nha trudng Thyc hién dan chil, cong khai trong
quan ly, diéu hanh hoat dong ctia nha truong; trong quan ly, st dung, dao tao, boi
dudng, thuc hién ché d0, chinh sach d6i véi can bo, vién chirc va nguoi lao
dong theo quy dinh ctia phap luat;

3. T6 chire cac cude hop giao ban dinh ky dé danh gia két qua thuc hién cac
nhiém vu duogc giao va dé ra nhiém vu, giai phap chil yéu phai thyc hién trong
tho1 gian toi.

4. Ling nghe ¥ kién phan anh, phé binh ciia can bd, gido vién, nhan vién
(CBGVNYV) va phu huynh. Khi CBGVNYV va phu huynh dang ky dugc gap va co
ndi dung, Iy do cu thé phai bd tri thoi gian thich hop dé gap va trao doi.

5. Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhitng thong tin, tai liéu, cach thirc
td chirc thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém gidi trinh nhiing
ndi dung cong viéc trong nha truong.

6. Chi dao, xem xét, xtr Iy kip thoi cac khiéu nai, t6 cdo, kién nghi
cia CBGVNYV va phy huynh va kién nghi caa Ban Thanh tra nhan dan; kip thoi
bao cdo co quan c6 thim quyén nhitng van dé khong thudc tham quyén.

7. Chi dao, xem xét, xtr Iy kip thoi nguoi c¢6 hanh vi can trd viée thuc hién
dan chu trong hoat dong va nguoi c6 hanh vi tra thu, tru dap CBGVNYV va cha me
tré va tré; khiéu nai, to cdo, kién nghi theo quy dinh cta phap luat.



8. Guong mau, di dau trong viéc d4u tranh phong chong nhiing biéu hién
cua quyén, sach nhiu, thanh kién, tru dap, giéu giém, bung bit, [am sai Iéch sy
that, lam trdi nguyén tic va nhimg biéu hién khong dan chu khac trong nha truong.

9.Phdi hop cac to chirc doan thé hoi nghican bo, vién chic,
nguoi lao dong mdi nam mot 1an vao dau nam hoc theo quy dinh tai Pidu 5 Nghi
dinh s6 04/2015/NB-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 ctia Chinh phi vé thuc hién
dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy nghiép
cong 1ap va cac quy dinh khac co lién quan.

Piéu 4. Ché d6 trach nhiém va quyén han ciia Phé hiéu truéng

1. Thuc hién va chiu trach nhiém trude Hiu trudng vé nhiém vu duoc Hiéu
truéng phan cong;

2. Cung voi Hi¢u trudng chiu trach nhiém trudce cép trén vé phﬁn viéc duoc
giao;

3. Thay mat Hi¢u trudng diéu hanh hoat dong cua nha truong khi duoc Hi¢u
trudng Gy quyén.

Piéu 5. Phan cong nhiém vu cu thé ciia Hiéu trweéng, Phé hiéu truéng

1. Hi¢u trudéng

- Xay dung quy hoach phat trién nha trudng, 1ap ké hoach va to chirc thyuc
hién ké hoach gido duc;

- Tiép nhan tré em, quan ly tré em va cac hoat dong nudi dudng, cham soc,
gido duc tré em cta nha truong, quyét dinh khen thuong, phé duyét két qua danh
gia tré theo cac ndi dung nuoi dudng, cham soc, giao duc tré em do Bo Gido duc
va Dao tao quy dinh;

- Thanh l4p céc t6 chuyén mon, to van phong va cac hdi dong tu van trong
nha trudng; bd nhiém t6 truong, to phod; phan cong, quan 1y, danh gia, xép loai;
tham gia qua trinh tuyén dung, thuyén chuyén; khen thuong, thi hanh ky luat ddi
v6i gido vién, nhan vién theo quy dinh; Quén 1y va sir dung c6 hiéu qua cac ngudn
tai chinh, tai san cua nha truong;

- Kiém tra lich tuan, sb tryc, hom thu gbp ¥, cac van ban di, dén;

- Bdo cdo, danh gia két qua thyc hi¢n cong viéc theo thang, hoc ki, nam
hoc trudce, Ho1 déng su pham va cac cép c6 thAim quyén;

- Dy cac 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan Iy; tham
gia kiém tra, tu van cac hoat dong cham so6c giao duc 2 gi(‘y/tuﬁn;

- Thyc hién quy ché dan chi ¢ co s& va tao diéu kién cho céc to chirc
chinh tri - x4 hoi trong nha trudng (Coéng doan, Chi doan) hoat dong nham nang
cao chat luong cham soc, gido duc tré;

- Thuc hién xa hoi hoa gido duc, phat huy vai tro cia nha truong ddi vai
cong dong; dé xuat tham muu véi PGD, UBND quén, chinh quyén dia phuong vé
cac van dé c6 lién quan dén nha truong.

2. Pho hi¢u truéng 1



- Chiu tréch nhiém truéc Hiéu trudng, lién déi chiu trach nhiém trude Bang
uy, UBND Phuong Muong Thanh va chiu trach nhiém trude phap luat vé nhiém
vu duoc Hiéu truong phan cdng hoic uy quyén

- Thuc hién nhiém vu, quyén han cua phé hiéu truéng theo su phan cong
hoac uy quyén cta Hiéu truang va Quy ché , quy dinh cua cac cap.

- Ho so v té hoc duong; ho so chi dao chuy&n mén to va gido vién t6 NTL-
MGB; B6i dudng thuong xuyén, Hop dong cung cap thuc pham, thuc don.

*Tryc tiép tham muu chi dao gip Hiéu trudng va chiu trach nhiém vé cong
tac: cac loai bao cao di, kiém tra ndi bo; Cong tac ban tri; Boi dudng thuong
xuyén ;Yté hoc duong; kiém tra vé sinh; Gido duc phap luat; Kiém dinh chat
lwong; Phong tranh tai nan thuong tich; An toan, an ninh trudng hoc, phong chdng
thién tai.

- Truc tiép chi dao va diéu hanh té miu gido bé, nha tré; kiém tra du gio
gi4o vién t6 khdi phu trach; Tham gia sinh hoat chuy@n mén té6 MAau gido bé — nha
tre

- Chiu trach nhiém chinh vé cac hoat dong chuyén mén cta nha trudng;

- Tham gia xay dung du thao cac quy ché; xay dung ké hoach chuyén mon
khdi;

- Tham gia mot sd ban, t6 chuc, doan thé khi ¢ quyét dinh

- Tryc tiép tham gia c4c hoat dong gido duc 04 gid / tuan (16p co de t6 truong
MGB + NT va Bi thu chi doan); tu hoc, tu bdi dudng nang cao ning luc chuyén
mon nghiép vu, nang luc quan ly;

- Bé xuat khen thuang, ky luat vién chie, nguoi lao dong;

- Thuc hién cac nhiém vu coéng tac khac khi dugc Hiéu trueong phan cong
hoac ay quyén giai quyét.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi hiéu trudng phan cong.

- Phéi két hop phu trach tham hoi dm dau, cac cudc van dong quy do nganh,
dia phuong kéu goi.

- Truc sém sang thi 2, thtr 4 Truc trua tha 3 thi 6 hang tuan.( Thai gian truc
sang tur 7h)

2.3. Hiéu pho 2

- Chiu trach nhiém trudc Hiéu truong, lién ddi chiu trach nhiém trudce, Bang
uy, UBND Phudng Mudng Thanh, chiu trach nhiém truéce phap luat vé nhiém vu
dugc Hiéu truong phan céng hoac uy quyeén.

- Thuc hién nhiém vy, quyén han cua phé hiéu truéng theo sy phan cong
hoac uy quyén cua Hiéu truang va Quy ché , quy dinh cua cac cap.

- Hb so co s vat chat; hd so td , gido vién cua té mau gido nhd -MGL; Ho
so thdng ké, pho cap; Ho so cong khai (theo tu s6 09/2024/TT-BGDPT ngay 3
thang 6 nam 2024) Ho so dau thau,. Truc tiép nhap dir liéu Quéc gia.



*Tryc tiép tham muu chi dao gitp Hiéu truang va chiu trach nhiém vé cong
tac: CoOng tac théng k&, phd cap; Kiém tra ban tra; Co sé vat chat; lao dong; Céc
hoat dong phong trao nha truong, cac phong trao thi dua cua nganh;Coéng khai;
Cong tac van thu;Cong tac Bao vé bi mat nha nudc; Tuyén sinh;Ung dung CNTT
trong nha trudng, 1ap ké hoach trién khai céc hoat dong tng dung CNTT trong
nha truong; Xay dung Chuong trinh gido duc nha truong; khuyén hoc, chit thap
do; Trang tri. Lao dong nhitng su kién. Thuong truc thi dua, khen thuéng

- Truc tiép chi dao va diéu hanh t6 mau giao nha, MGL; kiém tra du gio gido
vién t6 khéi phu trach; Tham gia sinh hoat chuy&n mén té6 mau gido nhd, MGL

- Phu trach cap nhat théng tin va xir 1y trang zalo : Nhém CNTT”; TCCB-KT-
TDKT ( phan viéc s6 liéu, 1ap danh sach ); Chuyén mdn mam non cum mam non (
phan viéc s liéu, 1ap danh sach );

- Quan ly trang thong tin dién tir ctia nha trudng; chi dao viét tin bai chung
toan truong ding trén trang cha mdi thang it nhat 1 tin bai; Gui tin bai 1én phong
Giao duc theo quy dinh.

- Phu trach phan cong té chuc cac hoi nghi; 1 hoi, cudc thi

- Tham gia xay dung du thao cac quy ché; xay dung ké hoach chuyén mon
khoi; ké hoach phat trién chuong trinh nha truong.

- Bé xuat khen thuang, ky luat vién chic, nguoi lao dong;

- Phéi hgp véi doan thanh nién t6 chuc tét cac phong trao cua Poan.

- Truc tiép tham gia cac hoat dong gido duc 04 gid/tuan (L6p co to trudng to
MGB+ NT va Thanh tra nhan dan ); tu hoc, tu bdi dudng ning cao ning luc
chuyén mén nghiép vu, nang luc quan ly;

- Tham gia sinh hoat chuyén mén t6 MG nhd, MGL.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi hiéu trudng phan cong.

- Truc sém sang thir 3, thi 4. Tryc trua thtr 2 thir 6 hang tuan. ( Thoi gian
truc sang tir 7h )

Piéu 6. T6 chuyén mén

Mai td chuyén moén ¢6 01 td trudng, 1 td pho (tuy thude vao td chuc, hoat
dong cua trudng). Céc to trudng, t6 pho dugce Hidu truong ra quyét dinh bd nhiém,
chiu su quan ly chi dao cua Hi¢u trudng va dugc giao nhiém vu dau nam hoc.

T6 chuyén mén c6 nhiém vu sau:

1. Xay dung ké hoach hoat dong chung cta to, huéng dan xay dung va
quan 1y ké hoach ca nhan cuia t6 vién theo ké hoach, phan phdi chuong trinh theo
quy dinh ctia nganh va ké hoach nam hoc ctia nha trudng.

2. T6 chirc bdi dudng chuyén mon, nghiép vu cho cac gido vién trong to;
tham gia danh gia, xép loai gido vién theo ké hoach ctia nha trudng va theo cac
van ban quy dinh.

3. Bé xut viéc khen thudng, ky luat dbi véi cac thanh vién trong to.

5. Sinh hoat to chuyén mon dinh ki 2 tuan mot lan.



6. Phoi hop voi gia dinh, x4 hoi xay dung méi trudng gido duc lanh manh
chiam lo dén gido duc hoc sinh.

Piéu 7. T6 vin phong

- T6 van phong ¢6 1 To trudng, gdm cac nhan vién 1am cong tac ké toan,
y té, van thu, thu quy, lao cong va bao vé\ (Hiéu truong tham gia sinh hoat voi to
Van phong).

Té vin phong cé nhiém vu sau:

1. Giup Hi¢u trudng xay dung ké hoach quan li tai chinh, tai san, luu gitr
ho so ctia nha truong; thuc hién boi dudng chuyén mon, nghiép vu; kiém tra, danh
gia chat lugng céc trang thiét bi, CSVC.

2. Tham gia dénh gia, xép loai nhan vién theo quy dinh.
3. Bé xuat viéc khen thudng, ky luat dbi véi cac thanh vién trong to.

4. Sinh hoat t6 dinh ki 2 tuan mot lan.

5. Phdi hop véi gia dinh, x3 hoi xay dung mdi truong gido duc lanh manh
cham lo dén gido duc hoc sinh.

Piéu 8. Ché dd trach nhiém, quyén han ciia gido vién, nhan vién

1. Vé nhiém vu:

- Thuc hién CSGD tré theo chuong trinh, ké hoach gi1ao duc; soan bai trudc
khi 1én 16p; l[am do dung, dd choi, tao mdi truong hoat dong phuc vu hoc tap va
vui choi cua tré; danh gia tré theo quy dinh; ghi va cap nhat kip thoi, déy du, chinh
xéac cac thong tin trong s6 theo ddi, thuc hién dung thoi gian biéu 1 ngdy cuia tré,
quan li tré trong cac hoat dong gido duc do nha truong to chirc, tham gia cac hoat
dong cua td chuyén mon;

- Tim hiém nam vitng hoc sinh trong 16p vé moi mit dé c6 bién phap gido
duc sat doi tuong nham thac déy su tién bo cua ca 16p;

- Nhén xét danh gia tré sinh cubi ki, cudi ndm hoc, dé nghi ting qua ngay
hoi, ngay 1&, héi thi, sn choi... cho tré; dé nghi danh gia hoan thanh chuong trinh
mau gido tré 5 tudi.

- Bao cao dinh ki, 6t xuét vé tinh hinh cua 16p v6i Hiéu truong.

- Tham gia cong tac phd cap gido duc ¢ dia phuong;
- Reén luyén dao duc, hoc tap van hoa, boi dudng chuyén moén, nghi¢p vu dé
nang cao chat luong CSGD tré;

- Thyc hién Piéu 1& truong mam non, quyét dinh cua Hiéu truéng, chiu su
kiém tra dénh gia ctia Hiéu truong va cac cip quan li gido duc;

- Thuc hién céac cong tac ki€ém nhiém do Hi€u truong phan cong;

- Giir gin pham chat, danh dy, uy tin cta nha gido, guong mau trude tré;
thuong yéu ton trong, dbi xtr cong bang voi tré, bao vé cac quyén va cac loi ich
chinh dang cua tré; doan két, gitip d& dong nghiép;

- Phéi hop véi cac giao vién khac, véi gia dinh tré va cac doan thé trong nha
truong trong rén luyén, quan 1i va gido duc hoc sinh;



- Thuc hién cac nhi¢m vu khac theo quy dinh cta phap luat;
2. Quyén han
- BPugc nha truong tao diéu kién dé CSGD tré;
- BPuogc huong moi quyén lgi vé vat chét, tinh than va dugc cham soc, bao
vé strc khoe theo cac ché do, chinh sach, quy dinh;
- Puoc tryc tiép hodc thong qua céac to chic tham gia quan 1 nha truong;
- Puoc huong luong va phu cap (néu c6) khi duge di hoc dé dao tao nang
cao trinh d0 chuyén mén nghi€p vu theo quy dinh hi¢n hanh;
- Puogc bao vé nhan phém, danh du;
- Puoc hudng cac quyén khéc theo quy dinh cta phap luat;
- Puoc du gio cac hoat dong cua tré em 16p minh va 16p khac;
- Puoc tham dy hop dinh ki theo quy dinh va cac cudc hop giai quyét nhiing
van dé co lién quan dén tré em 16p minh;
- Pugc du cac 16p boi dudng, hoi nghi chuyén dé dé nang cao trinh do;
- Puogc nghi phép hodc nghi céng tac khi c6 don duoc chip thuan.
Piéu 9. Hanh vi, ngén ngir irng xir, trang phuc
1.Hanh vi trmg x1r ctia Hi¢u truéng, Pho hi¢u truong, gido vién, nhan vién
phai mau muc, cd tac dung giao duc véi hoc sinh;

2. Trang phuc cua Hiéu truong, Phé hi€u trudong, gido vién, nhan vién phai
gon gang, lich sy, trang nha, phu hop véi hoat dong su pham va theo quy dinh cua
chinh phu vé trang phuc cua vién chirc Nha nudc.

Piéu 10. Cac hanh vi Hiéu truwéng, Phé hiéu trwéng, gido vién, nhian
vién khong dwge lam

1. Xtc pham danh dy, nhan ph'flm, xam pham than thé cua tré em, déng
nghiép hoac nguoi khic;
2. Gian 1an trong kiém tra, thi ctr, tuyén sinh, thiéu cong tdm trong danh gia
két qua danh gia tré em;
3. Xuyén tac nodi dung gido duc, day ngoai chuong trinh gido duc mam non,
day trude chuong trinh 16p 1;
4, Ep budc tré em hoc thém dé thu tién; thu cac khoéan thu ngoai qui dinh;
5. Nghién ma tay, tham gia danh bac tan trir buén ban chat nd, hut thudc 14
va cac t€ nan xa ho1 khac...

CHUONG 111
CAC MOI QUAN HE
Piéu 11. Quan hé véi cip iy Pang trong nha truong
Chép hanh sy 1anh dao cta chi bo Pang dbi voi cong tac chinh quyén cua
truong theo nguyén tic Pang lanh dao toan dién; chi bd Pang lanh dao nha truong
va céc to chire Poan thé trong trudng bang quan diém, chi truong, nghi quyét.
Piéu 12. Quan hé véi cac to chirc doan thé trong nha trwong



Quan hé v&i céac to chiic doan thé trong nha trudng 14 quan hé phdi hop va
lién tich.

Phéi hop dé to chire thuc hién c6 hiéu qua toan bd cac hoat dong gido duc
cua nha truong.

Lién tich trén co s du thao cac chuong trinh, ké hoach dé ra tién hanh thao
luan, dong gop bo sung hoan thién di dén théng nhat cc ndi dung hoat dong cua
nha truong.

Thanh phan hdi nghi lién tich ctia trudng bao gdm: Bi thu chi bd Pang, Hiéu
truong, cac Pho hiéu trudng, Bi thu doan thanh nién, T truong.

Piéu 13. Quan hé véi lanh dao cip trén, véi chinh quyén dia phwong
va Ban dai dién CMTE

Chép hanh nghiém su lanh dao, chi dao cia UBND phuong va cua cac co
quan quan 1y cip trén vé tit ca cac mit cong tac ctia nha trudng; chi dong béo cao
va dé xuat giai quyét kip thoi nhitng van dé c6 lién quan dén nha truong.

Chu dong phdi hop voi Hoi dong gido duc cac cip, véi Ban dai dién cha
me tré em dé thong nhat quan diém, ndi dung, phuong phap gido duc giita gia
dinh, nha truong, xa hoi; dé)ng tho1 huy dong cac nguén luc dé hd tro, tai tro hoat
dong gido duc cua nha truong.

CHUONG IV
NGUYEN TAC LAM VIEC VA CHE PQ LAM VIEC VA CHE PQ HQI HQP

Piéu 14. Nguyén tic lam viéc
Nha trudong lam viéc theo nguyén tic tp trung dan chu, thiéu s phuc
tung da sb, cap dudi phuc tung cap trén;
Thue hién ché d6 thu trudong trong quan li, diéu hanh nha trudng. Cap phod
gitip viéc cho cip trudng, 1a pho cua trudng khong phai phé cua co quan, don vi;
ki thay cép truong theo linh vuc dugc phan cong, khong dugce phép ki thay mit
(trtr trudng hop dugc Gy quyén bang van ban thi ki thira Gy quyén);

Nguoi dimg dau trong co quan, to chirc, don vi tai nha trudng gdm: Bi thu
chi bo Pang, Hiéu trudng, To6 truong, Bi thu Poan thanh nién; Nguoi dimg dau
phai chiu trach nhiém lién doi khi cdp dudi ctia minh c6 hanh vi tiéu cuc, tham
nhiing.

Thuce hién Quy ché dan chu & co sd (co quy ché riéng).

Piéu 15. Ché dj hoi hop

Ho1 nghi vién chirc nguoi lao dong mdi ndm 01 1an vao dau nam hoc;

Ho1 nghi thyuc hién Qui ché dan chu hop 03 thang 01 lan;

Hoi dong su pham hop mdi thang 01 lan;

T6 chuyén mén, T6 vin phong 02 tuan hop 01 1an;

Hoi nghi lién tich 03 thang hop 01 1an va hop dot xuat khi can thiét;

Ho1 déng thi dua khen thuong hop mdi thang 01 lﬁn, hoc ki I, cudi nam hoc.



Céc cudc hop trién khai cac van ban, chi thi, nghi quyét hodc hop dé giai
quyét nhimg cong viéc cap bach cua truong thi Hiéu truong thong béo triéu tip
va khong nam trong quy dinh cta diéu nay.

Picéu 16. Giai quyét khiéu nai té cdo va tiép cong dan
1. Gidi quyét khiéu nai t6 cdo
- Khong tiép nhan, giai quyét don thu lac danh, don thu khong c6 dia chi.
- Tiép nhéan khiéu nai, td co qua phan anh cong khai trong cudc hop
- Truc tiép gap nguoi dimg dau dé yéu cau giai quyét.
- Gui don khiéu nai, t6 cdo dén chi bo nha truong
2. Tiép céng din
- Pia diém tiép cong dan tai phong tiép dan cua nha trudng;
- Nguoi tiép cong dan 1a ngudi duoc Hiéu truong phan cong va truc theo
lich ctia nha truong;
- Khong tu ¥ giai quyét cac trudng hop phire tap hodc vuot qua thim quyén.

- Ghi day du thong tin, tinh hinh, két qua tiép cong dan vao so tiép cong dan

theo quy dinh.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH QUY CHE

Pidu 17. Céc t6 chirc, doan thé, can b, vién chic, nguoi lao dong co trach
nhiém t6 chire thi hanh nghiém tac ban quy ché noi trén mot cach day du va tu
giac, tich cyec.

- Khi thuc hién gap kho khan, ca nhan phai truc tiép trinh bay cu thé véi Hiéu
trudng, khong tu tién lam trai, ha thép yéu cau, trong khi cho doi su diéu chinh
ctia Hiéu trudng, c4 nhan van phai chip hanh thuc hién theo qui ché dé ra.

Piéu 18. Quy ché co hiéu luc ké tir ngay 01/10/2025 va duogc thong qua Hoi
nghi vién chuc, ngudi lao dong ddu ndm hoc 13 co so dé xem xét va danh gia tiéu
chi thi dua can bg, vién chirc, nguoi lao dong trong nha truong.

- Pinh ky dénh gia viéc thuc hién quy ché trong toan nha trudng, giao cho Ban
giam hiéu, T6 trudng chuyén mon theo ddi, so, tong két cudi nam hoc.

- Ngoai nhitng quy dinh trén can bg, gido vién, nhan vién c6 trach nhiém
chap hanh nghiém tic nhitng quy dinh cta nganh giao duc.

Trong qué trinh thuc hién quy ché co thé stra doi, bd sung va nha trudong
s¢ thong bao bz“mg van ban cu thé dén can bo, vién chuc, nguoi lao dong trong
nha truong./.

Noi nhén: HIEU TRUONG

Phong VH-XH( b/c) Nguyén Thi Nhan ( D3 ky)
TCM- CBGV (T/h)
Luu;






