UBND PHUONG MUONG THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN NAM THANH DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 63/ QD-TrMNNT Muong Thanh, ngay 9 Thang 9 nam 2025
QUYET PINH
Ban hanh Quy ché hoat ddng ciaia Ban Bién tap Trang thong tin dién tir
(Website)

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NAM THANH

Can cir TT So 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2021 cua Bo
truong B Giao duc va Dao tao ve viéc Ban hanh Dieu 1é trirong mam non

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/NB-CP, ngay 10/4/2007 ciia Chinh phii vé
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nwdc; Nghi dinh
6 09/2017/ND-CP, ngay 09/2/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét vé viéc phdt
ngon cung cap thong tin cho bdo chi cua cac co quan hanh chinh nha nwoc;
Nghi dinh s6 42/2022/ND- CP, ngay 24/6/2022 cua Chinh phu vé viéc cung cdp
théng tin va dich vu cong tryc tuyén cia co quan nha nudée trén moi truong
mang,

Can cit Thong tw s6 09/TT-BTTTT, ngay 19/8/2014 ciia B6 Théng tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét vé hoat dong qudn Iy, cung cap, sit dung thong
tin trén trang thong tin dién tw va mang xd hoi

Can cir Cong van s6 2615/KH-SGDDT ngay 29/8/2025 ciia so gido duc
& Pao tao tinh Pién Bién vé viéc thuc hién nhiém vu giao duc mam non, nam
hoc 2025-2026

Xét dé nghi cua té chuyén mon.

QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua Ban
Bién tap Trang thong tin dién tir (Website) trudng mam non Nam Thanh,
phuong Muong Thanh, tinh Dién Bién.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. T6 chuyén mon va Cac to chiic, ca nhan o lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./
Noi nhan: HIEU TRUO’NG
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.




QUY CHE
Hoat dgng cia Ban Bién tap Trang thong tin dién tir (Website) treong MN
Nam Thanh, Phwong Mwong Thanh, tinh Dién Bién
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé:183/0P-UBND, ngay14/10/2025 cia HT
truong MN Nam Thanh, phuong Muong Thanh, tinh Dién Bién)
Chuong I QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi tweng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé chic nang, nhiém vu, quyén han, té chic hoat
dong va ché do lam viéc cua Ban Bién tap Trang Thong tin dién tir truong MN
Nam Thanh, phudng Mudng Thanh ( sau ddy goi tat 1a Ban Bién tap).

2. Quy ché nay ap dung d6i véi Ban Bién tap, cac to chuc, ca nhan lién
quan tham gia quan ly, van hanh, cung céap thong tin trén Trang Thong tin dién tir
cta truong Mn Nam Thanh, phudng Mudng Thanh va cac thanh phan ( sau day
goi tat 1 Trang thong tin dién tir trudong mam non Nam Thanh) theo quy dinh tai
Nghi dinh sé 42/2022/ND- CP ngay 24/6/2022 cta Chinh phu vé viéc cung cap
thong tin va dich vy cdng truc tuyén cia co quan nha nude trén moi trudng mang.
biéu 2. Vi tri phap ly cia Ban Bién tap

1.Ban Bién tap chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng truong mam non Nam
Thanh vé viéc quan Iy, van hanh, cung cip théng tin va cac dich vu cong truc
tuyén trén moi trudng mang trén Trang Thong tin dién tir truong mam non Nam
Thanh,phudng Mudng Thanh (hoat dong tai t&n mién
https://muongthanh.dienbien.gov.vn/) dam bao tuan thi theo quy dinh Luat Tiép
can thong tin, Nghi dinh sé 42/2022/ND- CP ngay 24/6/2022 ctua Chinh phu va
cac quy dinh khac lién quan

2. Truéng Ban Bién tap duoc st dung ddu cia co quan, don vi hién dang
cdng tac trong qué trinh chi dao, diéu hanh hoat dong cua Ban Bién tap va phan
cong nhiém vu cho cac thanh vién Ban Bién tap, cac T6 cong tac gilp viéc Ban
Bién tap
Chuwong II CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA BAN BIEN TAP

Piéu 3. Chirc niing

Ban Bién tap gidp viéc cho truong mam non Nam Thanh, phudng Mudng
Thanh quan ly, van hanh, cung cap, cdng khai thdng tin va dich vu cng truc tuyén
trén moi truong mang dam bao tap trung, théng nhat tai Trang Thong tin dién tir
truong mam non Nam Thanh,phuong Muong Thanh, hoat dong tén mién
https://muongthanh.dienbien.gov.vn/theo quy dinh cua Luat Tiép can théng tin,
Nghi dinh sé 09/2017/ND-CP ngay 09/2/2017 cua Chinh phua, Nghi dinh s6
42/2022/ND- CP ngay 24/6/2022 ctua Chinh pha va cac quy dinh khac co lién
quan theo tham quyén.

biéu 4. Nhiém vu



1. Xay dung va thuc hién ké hoach nham dua Trang Thong tin dién ti truong
mam non Nam Thanh hoat dong théng sudt, hiéu qua, an ninh va bao mat théng
tin.

2. Binh huéng, chi dao, kiém duyét noi dung thong tin trén Trang Thong tin
dién tir truong mam non Nam Thanh, phuong Muong Thanh thiét thuc, hiéu qua,
da dang noi dung, san pham, truyén thong da phuong tién, thdng tin, tuyén truyén
duong 16i, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc; Céac quy dinh theo
thong tw 09/2024

3. Chi dao, theo ddi, d6n dbc cac phong, ban, don vi truc thudc phuong
Mudong Thanh thuc hién:

- Cung cap thong tin va dich vu céng truc tuyén trén Trang Thong tin dién
tu phuong Muong Thanh theo quy dinh.

- Lién két, tich hop cac kénh thong tin, cac dich vy, tng dung phuc vu
nguoi dan, to chic, doanh nghiép cua cac co quan, don vi (néu cd) trén Trang
Thong tin dién tu phuong Muong Thanh.

- T chirc khai thac, tiép nhan, tich hop va cap nhat dy du, kip thoi cac
loai thdng tin (khéng thudc pham vi bi mat nha nudce) trén Trang Thong tin dién
tir phuong Mudng Thanh bao dam su tuong thich, thong sudt trong qua trinh chia
sé, trao d6i thong tin, phl hop véi Chuong trinh cai cach hanh chinh, chi dao diéu
hanh cia UBND phuong, Chu tich UBND phuong va 16 trinh xay dung chinh
quyén dién tir, chinh quyén sé.

4. Chi dao, theo ddi, don déc cac phong, ban, trién khai cac trang thong tin
dién tir phong, ban ( néu c6) 1a thanh phan cua Trang Thong tin dién tir phuong
Muong Thanh.

5. Chi dao hoat dong tiép nhan phan &nh, kién nghi cua té chuc, ca nhan
qua cac kénh cung cip thong tin trén méi trudng mang ciia phuong Mudng Thanh
(Trang Thong tin di¢n ti, duong day nong, thu di¢n tu, kénh thong tin mang xa
hoi khéc: facebook, zalo...) va tra loi theo dung chirc nang nhiém vu dugc giao
hoac chuyén dén cac co quan c6 tham quyén giai quyét, tra 11 theo quy dinh cua
phap luat; thuc hién ding tai noi dung phéat ngdn va cung cap théng tin cho bao
chi theo quy dinh; t6 chtc hoat dong twong tac giira chinh quyén vai to chuc, cé
nhén trén moi trudng mang.

6. Binh hudng, t6 chic mang ludi cong tac vién tai cac phong, ban, to dan
phd, ban, thén, d6i, cum dan cu trén dia ban phuong Mudng Thanh thuc hién cung
cap thdng tin va dich vu cong truc tuyén trén Trang Thong tin dién tir phuong
Muong Thanh theo quy dinh.

7. Hang nam xay dung ké hoach phét trién noi dung, théng tin, tuyén
truyén, nghién ctu, tng dung tién bo khoa hoc, ky thuat nang cao hiéu qua hoat
d6ng cua Trang Thong tin dién tir phudng Mudng Thanh dam bao cung cap thong
tin nhanh chong, day du, kip thoi theo quy dinh.



8. Thuc hién mot sé nhiém vu khac do Cha tich UBND phudng giao.
Diéu 5. Quyén han
1. Thanh lap cac T cong tac gitp viéc cho Ban Bién tap dé nghién cuu,
quan tri, gilp viéc, phét trién, quan Iy mang ludi cong tac vién.

2. T6 chic mang ludi cong tac vién cung cap thdng tin tinh hinh hoat
dong céc phong, ban, té dan phd, ban, thon, doi, cum dan cu trén dja ban phuong
Muong Thanh.

3. Tiép can cac nguon thdng tin chinh thire, cng khai va tham du céc
su kién, hoat dong cua cac co quan, don vi trén dia ban phuong Muong Thanh dé
thong tin, tuyén truyén trén Trang Thong tin dién tir phuong Muong Thanh theo
tham quyén.

4. Pugc quyén tir chbi khong dang thong tin sau:
- Théng tin ¢6 noi dung khong thudc pham vi quan 1y, vuot tham quyén
cua Ban Bién tap.
- Thong tin khong dang su that, khong dam bao chét luong; tring ldp cac
thong tin da dang tai trén Trang Thong tin dién to phuong Muong Thanh
. - Thong tin ¢6 noi dung thudc bi mat nha nudc; thong tin duoc cap tham
quyén quyét dinh chua phé bién cong khai.

Chuwong III TRACH NHIEM CUA CAC THANH VIEN BAN BIEN
TAP, CO QUAN THUONG TRUC CUA BAN BIEN TAP

Diéu 6. Nguyén tic lam viéc, trach nhiém cua thanh vién Ban Bién tap
Cac thanh vién Ban Bién tap 1am viéc theo ché do kiém nhiém va thuc hién
nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Chuong II Quy ché nay va theo su
phan cbng cua Truong Ban Bién tap. Piéu 7. Truong Ban Bién tap

1. Chiu trach nhiém trudc phép luat, truéc UBND phuong, Chu tich
UBND phuong vé toan bo hoat dong Ban Bién tap va noi dung thong tin
trén Trang Thong tin dién tir phuong Muong Thanh.

2. Lanh dao, diéu hanh hoat dong cia Ban Bién tap; phan cong céc
thanh vién Ban Bién tap phu trach cac thanh phan, cac chuyén trang, chuyén
muc cua Trang Thong tin dién tir phuwong Muong Thanh va cac nhiém vu
cu thé khac.

3. Quyét dinh nhiing van dé thuoc pham vi chirc ning, nhiém vy,
quyén han ctua Ban Bién tap.

4. Chi dao xay dung, trién khai thuc hién ké hoach nang cao chat
luong théng tin cua Trang Thong tin dién tir phuong Muong Thanh; ké
hoach, chuong trinh cong tac cia Ban Bién tap.



5. Trién khai chi dao cac phong, ban, don vi thudc phuong Mudng
Thanh cung cap thong tin va dich vu cdng truc tuyén trén Trang théng tin
dién tir phuong Muong Thanh.

6. Chi dao thanh Iap céc T6 cong tac gilp viéc va xay dung, phét trién
d6i ngii cong tac vién; Chi dao viéc hudng din, don dbc, yéu cau cac phong,
ban, don vi thudc phudng Muong Thanh, cung cap thdng tin, xir ly théng
tin phan hoi, hoi dap theo quy dinh caa phap luat.

7. Quyét dinh viéc sir dung kinh phi cho hoat dong cia Ban Bién tap:
Quyét dinh dinh muc va thyuc hién chi tra nhuan bt thu lao cho viéc ding
tai thong tin trén Trang thong tin dién t&r phuong Muong Thanh va cac hoat
dong khac theo dting quy dinh cua phap luat.

8. Chu tri cac cudc hop cua Ban Bién tap.

9. Bao cdo va dé xuat véi Chu tich UBND phudng vé hoat dong cua
Ban Bién tap va hoat dong cua Trang Thong tin dién t&r phuong Muong
Thanh.

Diéu 8. Céac Ph6 Trudng ban Ban Bién tap

1. Biéu hanh Ban Bién tap khi Truong Ban Bién tap uy quyén giao truc
tiép khi di vang. Giap Truong Ban Bién tap truc tiép chi dao, diéu hanh cac
hoat dong chung caa Ban Bién tap; hudng dan, phdi hop cac phong, ban,
nganh, don vi lién quan trién khai thuc hién ké hoach phét trién hoat dong
cua Trang Thong tin dién tir phuong Muong Thanh.

2. Chiu trach nhiém truéc phap luat, tru¢c UBND phuong, Chu tich
UBND phuong, Truong Ban Bién tap vé toan b cac noi dung thong tin
dugc dua 1én Trang Thong tin dién t&r phuong Muong Thanh khi dugc uy
quyén.

3. Chi dao, diéu hanh su phdi hop gitra cac khau: Ky thuat, quan tri
mang va noi dung thong tin, dam bao thong tin trén Trang Thong tin dién
tur phwong Muong Thanh kip thoi, chinh xac, an toan.

4. Thuong xuyén tong hop tinh hinh hoat dong cua Cong Thang tin
dién tir phudng Mudng Thanh béo cdo Trudng Ban Bién tap; tham muu, dé
xuat Chu tich UBND phuong chi dao dé Trang Théng tin dién tir phuong
Mudong Thanh hoat dong hiéu qua, chéat lugng va dung theo quy dinh. 5.
Tryc tiép phu trach cong tac tai chinh khi duoc su phan céng cia Truong
Ban Bién tap, ky duyét cac van ban, chung tir, thu tuc tai chinh lién quan
dén hoat dong cua Trang Thong tin dién tir phuong Muong Thanh. 6. Thyc
hién mot sé nhiém vu khéc theo su phan cong cua Truong Ban Bién tap.
Piéu 9. Trach nhiém cua céc Thanh vién Ban Bién tap

1. Tham gia hoat dong chung cia Ban Bién tap.
2. Tham gia xay dung ké hoach hoat déng cho Ban Bién tap



. 3. Xac dinh céc loai théng tin can dang tai trén Trang Thong tin dién
tir phuong Muong Thanh; tham dinh, bién tap noi dung thdng tin theo quy
trinh kiém duyét trudc khi dang tai trén Trang Thong tin dién tir phuong
Mudng Thanh; chiu trach nhiém truée Truong Ban Bién tap vé noi dung
thong tin trong linh vuc dugc phén cong phu trach.

4. Thuong xuyén theo ddi, kiém tra tinh ding din noi dung duoc
dang tai trén Trang Thong tin dién tor phuong Muong Thanh theo theo linh
vuc phan cong phu trach; theo dai tién d6 cap nhat, dang tai théng tin sau
khi duoc phé duyét.

5. Bé xuét cé4c giai phap dé phat trién, nang cao chat luong noi dung
Trang Thong tin dién tir phwong Muong Thanh.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac khi Truong Ban Bién tap phan cong.
Piéu 10. Trach nhiém caa Trung tm Dich vu tong hop phuong

- Co quan thuong truc Ban Bién tap

1. Chju trach nhiém trudc UBND phudng Muong Thanh, nhitng van dé
lién quan dén k¥ thuat va noi dung cua Trang Théng tin dién tir phudng
Muong Thanh. Tham muu thuc hién cdc nhiém vu bao dam Trang Thong
tin dién tar phuong Muodng Thanh hoat dong thong sudt, hiéu qua, an ninh
va an toan bao mat thong tin.

2. Thu thap, tiép nhan, chinh sira, chon loc, kiém duyét viéc dang tai
céc tin, bai, thong tin dé nghi cong khai cua céc t6 chirc, ca nhan guri dén.
3. Cham nhuan bat, thu lao cho viéc ding tai théng tin trén Trang Thong
tin di¢n t phuong Muong Thanh trudce khi trinh Truong/Pho Truong ban
phé duyét.

4. Thyc hién viéc thanh toan tién nhuan but, tién thu lao hang thang cho
cac d6i twong duoc huong nhuan bat, thi lao va dam bao day da thu tuc dé
quyét toan kinh phi theo quy dinh; dam bao diéu kién co s& vat chat va
phuong tién k¥ thuat phuc vu hoat dong ctaa Ban Bién tap.

5. Xay dung phuong an, ké hoach hoat dong phat trién noi dung, cung cap
thong tin; duy tri, bao dudng va nang cap ha tang k¥ thuat, an toan va an
ninh théng tin cho hoat dong cho Trang Thong tin dién tu phuong Muong
Thanh.

6. Tham muu xay dung quy trinh bién tap, duyét tin cia Ban Bién tap trudc
khi dang tai trén Trang Thong tin dién to phuong Muong Thanh; tham gia
bién tap, duyét tin trudc khi trinh cp 6 tham quyén phé duyét viéc ding
tai.

7. Phéi hop véi co quan quan 1y nha nude hudng dan, kiém tra Trang Théng
tin dién tor phudng Muong Thanh hoat dong tuan tha Luat Tiép can théng
tin, Nghi dinh s6 09/2017/ND-CP ngay 09/02/2017 cua Chinh phu, Nghi
dinh 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu va cac quy dinh khac



c6 lién quan theo tham quyén; dam bao céng tac cong khai thdng tin, dix
liéu va dich vu cong truc tuyén trén Trang Thong tin dién tir phuong Muong
Thanh va cac thanh phan tap trung, théng nhat.

8. Tham muu, gitip Ban Bién tap chuan bi noi dung, tai liéu phuc vu cac ky
hop ciia Ban Bién tap; ghi bién ban cac cudc hop va thdng bao két qua cudc
hop dén céc thanh vién.

Chuong IV CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Diéu 11. Ché d6 1am viéc cua Ban Bién tap

1. Ban Bién tap 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chu. Cac van dé
chua théng nhat trong Ban Bién tap duoc dua ra ban bac dé thdng nhat,
quyét dinh cac van dé theo da sb, c6 sy phan céng nhiém vu rd rang cho
ting thanh vién,

2. Trudng hop khong tham du cudc hop, thanh vién Ban Bién tap uy quyén
cho cén bo cta co quan minh c6 trach nhiém hop thay va phai chiu trach
nhiém vé y kién caa nguoi duoc uy quyén.

3. Truong Ban Bién tap (hoic Pho Truang Ban Bién tap duoc ay quyén) 1a
ngudi chu tri va két luan tai céc cudc hop Ban Bién tap; ky cac van ban cua
Ban Bién tap gui UBND phuong, Chu tich UBND phuong va cac co quan
¢ lién quan.

Diéu 12. Ché db hoi hop, bao cao

1. Binh ky hang quy, 6 thang, nim, Ban Bién tap co trach nhiém téng hop
tinh hinh hoat dong, béo céo két qua thuc hién giri Chu tich UBND phuong.
2. Ban Bién tap hop thuong ky 3 thang mot lan va dé xuat cac bién phép
nham nang cao hiéu qua hoat dong. Truong hop can thiét, Ban Bién tap hop
dot xuat theo triéu tap cua Truong Ban Bién tap (hoic Pho Truong Ban
Bién tap khi duoc ay quyén).

Diéu 13. Trach nhiém phéi hop cong tac giira Ban Bién tap véi phong, ban,
Va Ccéc to chiic, ca nhan khéc

1. Ban Bién tap c6 trach nhiém dang tai kip thoi nhiing thong tin duoc phap
luat quy dinh phai cong bé trén Trang thong tin dién tir phuong Mudng
Thanh theo y&u cau cac phong, ban va cic co quan, don vi lién quan khac
thugc phuong Muong Thanh.

2. Céac phong, ban, co quan, don vi c0 trach nhiém cung cip day du, chinh
xac va kip thoi cho Ban Bién tap nhitng noi dung thong tin, dix liéu thuoc
linh vuc do co quan, don vi quan ly theo chirc nang, nhiém vu va quy dinh
cua phap luat phai céng bé trén Cong thong tin dién tir phudng Mudng
Thanh.

3. Ban Bién tap c6 trach nhiém tiép nhan, giai quyét dé nghi cua céc to
chttc, c4 nhan lién quan dén quan ly, van hanh, cung cap thong tin trén



Trang Thong tin dién tar phuong Muong Thanh.theo tham quyén; trong
truong hop vuot tham quyén bao cao UBND phudng xem xét, xu 1y va giai
quyét theo quy dinh.

Chuong V KINH PHI HOAT PONG

Diéu 14. Ché @6 thu lao 1. Thanh vién Ban Bién tap va thanh vién céc T6
cong tac gilp viéc dugc hudong thu lao tham gia nhiém vu kiém nhiém theo
quy dinh.

2. Thanh vién Ban Bién tap, cac T6 cong tac va cong tac vién dugce huong
ché d6 nhuan but, thu lao dbi voi cac tac pham duoc dang tai trén Trang
Thong tin dién to phuong Muong Thanh theo quy dinh.

Diéu 15. Bao d¢am kinh phi Kinh phi hoat dong caa Ban Bién tap do ngan
sach phuong dam bao, b tri trong du todn giao Trung tam Dich vu téng
hop phuong hang ndm va cac ngudn kinh phi hop phap khéac theo quy dinh
phap luat.

Piéu 16. Khen thuong, Ky luat

1. Céc t6 chire, ca nhan thuc hién tt cac quy dinh trong Quy ché nay, c6
dong gop tich cuc cho sy phét trién Trang Thong tin dién tir phuong Mudng
Thanh dugc Ban Bién tap dé nghi cac cap c6 tham quyén khen thudong theo
quy dinh.

2. T6 chirc, c& nhan nao vi pham cac quy dinh trong Quy ché nay, c6 hanh
Vi can tré su phat trién Trang Thong tin dién tir phuong Muong Thanh, thi
ty murc d6 vi pham, Ban Bién tap dé nghi cap ¢ tham quyén xt ly ky luat
theo quy dinh cta phéap luat.

Chuong VI PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 19. Trach nhiém t chic thuc hién

1. Truéng Ban Bién tap c6 trach nhiém trién khai thuc hién Quy ché
nay; thuong xuyén kiém tra, don doc cac thanh vién Ban Bién tap, cac T
cdng tac gilp viéc va cac td chire, ca nhan lién quan thuc hién.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 kho khin, vuéng méc, can sta
d6i, bd sung hoic thay thé Quy ché nay, co quan thudng truc Ban Bién tap
(Trung tdm Dich vu tong hop phuong) c6 trach nhiém tong hop y kién va
phdi hop cac co quan lién quan trinh UBND phuong xem xét, quyét dinh./.



