QUY CHE
CHI TIEU NQI BQ NAM 2025 TRUONG MAM NON NAM THANH
(Ban hanh kém theo theo quyét dinh sé:  ngay  thang 11 nam 2024
ciia Hiéu trieong Truwong mam non Nam Thanh )

CHUONG I: QUI PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xay dung quy ché chi tiéu ndi bd:

Tao quyén chi dong trong viéc quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Hiéu
trudng don vi va can bd, gido vién, nhan vién trong don vi hoan thanh nhiém vu
dugc giao.

La can cir dé kho bac nha nudc quan 1y, kiém soat thanh toan cac khoan chi
ti€u cua don vi qua Kho bac Nha nudc va dé cac co quan quan 1y cap trén, co quan
tai chinh va cac co quan thanh tra, kiém toan theo doi, ki€m tra theo quy dinh.

Str dung tai san cong dung muc dich, c6 hiéu qua.

Thue hanh tiét kiém, chong lang phi.

Tao sy cong bang trong don vi; khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, thu
hut va gilr dugc nhitng ngudi c6 nang luc trong don vi.

Piéu 2. Nguyén tic xdy dung quy ché

Trén co s& thu, chi tai chinh theo quy dinh hién hanh cua nha nuéc va trén
nguyén tac bao dam bu dap chi phi va co6 tich Iy, nha truong van dung mot s6 ché
do, dinh murc chi cho phu hop vo1 thuce t€ hoat dong ctia don vi;

Chi ti€u tai chinh phu hgp véi nhi€ém vu chinh tri, chuyén moén cta nha
truong, nham tdng cuong cong tac quan 1y, ddm bdo hoan thanh nhi¢ém vu dugc
giao st dung kinh phi c6 hi¢u qua tiét kiém;

Céac noi dung, mirc chi khong vuot qua tiéu chuan, ché do dinh muc quy
dinh hién hanh ctia nha nudc;

Thuc hién cong khai, dan chi va bao dam quyén loi hop phap cua can b
gi4o vién, nhan vién;

Céac t6 chtrc doan thé, can bo, giao vién, nhan vién cua nha truong phai tuan
thu ché dd chung tir k€ toan theo quy dinh hi¢n hanh va quy ché nay.

Piéu 3. Ciin cir dé xay dung quy ché

Can ctt ché d9, tiéu chuan dinh marc chi tai chinh hién hanh cua co quan
Nha nudce c6 tham quyén quy dinh.
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Cin ct tinh hinh thyc té sir dung ngan sach tai trudng mam non Nam Thanh
Cian clr cac chuong trinh, ké hoach nhiém vu dugc Pang iy — HDND -
UBND Phuong Nam Thanh, Phong Gido duc va Pao tao giao.

Céan ct du toan chi ngan sach nam 2025 dugc Phong Gido duc — Pao tao
thanh phé giao thuc hién ché do ty cht va cac khoan thu theo Quy dinh, cac khoan
kinh phi duoc dé lai theo ché 6 quy dinh ctia phap luat.

Cin ctr Luat ngan sach s6 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015 vé hé thong céc
van ban quy pham phép luat hién hanh quy dinh tiéu chuan, dinh mic chi va ché
dd quan 1y sir dung kinh phi cua Nha nudc;

Cin ctr Luat thuc hanh tiét kiém, chong ling phi sb: 48/2005/QH11 ngay
29/11/2005;

Can ctr luat Lao dong s6 45/2019/QH14 nam 2019;

Can ctt Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 06 nam 2021 V/v quy
dinh co ché tu chu tai chinh cta don vi su nghié¢p cong lap;

Can ct Thong tu s6: 56/2022/TT-BTC ngay 16 thang 9 nam 2022 vé viéc
Huéng dan mot s6 ndi dung co ché tu chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap;
xur 1y tai san, tai chinh khi td chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong l1ap;

Can ctr Piéu 10 Piéu 1é truong mam non ban hanh kém theo thong tu sd

52/2020/TT-BGDDT, ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua B trudng Bo Giao duc va
Pao tao vé nhiém vy va quyen han caa Hi¢u trudong, Pho hi€u trudng;

Can cir Nghi dinh s6: 130/2005/ND — CP ngay 17 thang 10 nim 2005 cta
chinh phu qui dinh ché d6 tu ch, tu chiu trach nhiém vé str dung bién ché va kinh
phi quéan 1y hanh chinh d6i véi co quan quéan 1y hanh chinh;

Can ctr Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP, ngay 25/4/2006 cta chinh pht "Qui
dinh quyén tw chi, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu to chirc bd may,
bién ché va tai chinh d6i v6i don vi cong 1ap";

Can cit Nghi dinh s6 81/2021/NB-CP ngay 27/8/2021 ctia Chinh phi. Nghi
dinh quy dinh vé co ché thu, quan 1y hoc phi d6i véi co so gido duc thudc hé thong
gido duc quéc dan va chinh sach mién, giam hoc phi, ho trg chi phi hoc tap, gia
dich vu trong linh vuc gido duc, dao tao;

Cin ctr Nghi dinh s6 57/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 cua Chinh phu. Nghi
dinh quy dinh vé chinh sach uu tién tuyén sinh va hd trg hoc tap ddi véi tré mau
g140, hoc sinh, sinh vién dan toc thiéu so rat it nguoi;

Can ctr Nghi dinh 56/2011/ND-CP Ngay 04/07/2011 cta Chinh phu quy
dinhj ché do phu cép uu dai theo nghé doi voi cong chuc, vién chuc cong tac tai
cac co sd y té cong lap; Thong tu s6 202/2012/TTLT-BYT-TBC ngay 19/01/2012
cua lién Bo Y té, Bo Noi vu- Bo Tai chinh huéng dan thuc hién Nghi dinh s6
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56/2011/ND-CP; Cong vin s6 1468/STC-HCSN ngay 11/7/2024 cta S¢ Tai chinh
vé viéc thdo g& vudng mic trong thuc hién ché do phu cip ddi véi vién chic 1am
chuyén mén y té tai trudng hoc; Vin ban sé 1910/SGDDT, ngay 13/7/2024 cia So
Gi4o duc va Pao tao tinh Dién Bién vé viéc thuc hién mot sb ndi dung quan ly, st
dung va thuc hién mot sd nodi dung quan 1y, st dung va thuc hién ché do chinh
sach dbi v4i vién chie nganh gido duc va dao tao.

Cin ¢t Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10/4/2012 ctia Chinh phii Quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu ctia Luat nguoi khuyét tat; Cong
van sd 3386/BGDDPT-KHTC ngay 08/7/2016 ciia Bo 4 Gido duc va Pao tao vé
viéc trién khai thuc hién khoan 1, Diéu 7 Nghi dinh sb 28/2012/NP-CP; Cong van
s6 2132/UBND-KGVX ngay 21/7/2016 cia UBND tinh Dién Bién vé viéc trién
khai ché d6 phu cdp wu dai d6i v6i nha gido truc tiép giang day nguoi khuyét tat;
Cong vin s 787/UBND-GD&DPT ngay 05/8/2016 cia UBND thanh phd Dién
Bién Phu vé viéc trién khai ché do phu cap vu dai dbi vai nha gido truc tiép giang
day nguoi khuyét tat.

Cian ctr Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua BTC quy dinh
ché d6 cong tac phi, ché do hoi nghi;

Can ctr thong tu sd 71/2006/TT-BTC ngay 09/8/2006 ctua Bo tai chinh
hudéng dan thuc hién Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cua Chinh phu
qui dinh quyén tu chi, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chic bod may,
bién ché va tai chinh d6i voi don vi su nghiép cong lap;

Can ctr Thong tu s6 113/2007/TT-BTC ngay 24/9/2007 ciia BTC huéng dan
stra doi, bo sung Théng tu sb 71/2006/TT-BTC ngay 9/8/2006 cua Bo tai chinh
huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cua Chinh phu
qui dinh quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bd may,
bién ché va Tai chinh d6i voi don vi sy nghiép cong lap;

Can ctr Quyét dinh sé 1392/QD-UBND ngay 07/8/2024 cia UBND tinh vé viéc ban

hanh K& hoach thoi gian ndm hoc 2024-2025 d6i véi gido duc mam non, gido duc phd thong va
gido duc thuong xuyén trén dia ban tinh Pién Bién;

Can cur Van ban sb 2380/UBND-GDDT, ngay 13/8/2024 cua UBND thanh phé Pién
Bién Phu veé viéc triénqkhai thuc hién Ké hoach th(‘yi’ gian nam hoc 2024-2025 do6i vai giao duc
mam non, gido duc pho thong trén dia ban thanh pho Bién Bién Phu;

_Cin ctr K& hoach s6 2511/QD-UBND ngay 04/9/2024 ctia UBND thanh phé Dién Bién
Phu vé viéc giao chi tiéu Ké hoach phat trién gido duc va dao tao nam hoc 2024-2025;

Can ct Quyét dinh s6 539/QD-PGDDT ngay 20/04/2024 cia Phong Gido
duc V:c‘l bao tao th:émh pho Dién Bién Phu vé viéc giao chi ti€u va t6 chuc thuc
hién ke hoach phat trién sy nghiép gido duc va dao tao nam 2024,

Cain clr Cong vén s6 1189/PGDDT-GDMN ngay 19/8/2024 ciia Phong Gido v& viéc huéng din
thuc hién nhi¢m vu nam hoc 2024 — 2025 doi voi gido duc mam non; K¢ hoach s6 1310/KH-PGDDT
ngay 06 thang 9 nam 2024 cua phong Gido duc va DPao tao vé Ké hoach thuc hién nhiém vy ndm



hoc 2024 - 2025;

Nghi quyét s 04/2024/NQ-HDND ngay 18/6/2024 cua Hoi dong nhan dan
tinh PBién Bién Quy dinh vé murc hoc phi tir ndm hoc 2023-2024 ddi vai céac co so
gido duc mam non, gido duc phd thong cong lap trén dia ban tinh Dién Bién; Nghi
quyét sb 06/2024/NQ-HPND, ngay 11/07/2024 ciia Hoi dong nhan dan tinh Pién Bién vé
Quy dinh Danh muc cac khoan thu va mc thu, co ché quan 1y thu, chi déi véi cac dich vu
hd trg hoat dong gido duc cua cac co sé gido duc cong lap trén dia ban tinh, Cong vin
2204/ SGDDT-KHTC ngay 15/8/2024 vé viéc Hudng dan cac khoan thu trong co so gido
duc nam hoc 2024-2025; Cong van 12188/ SGDPT - KHTC ngay 13/8/2024 vé viée trién
khai Nghi quyét s6 06/2024/NQ-HDND, ngay 11/07/2024 cta Hoi dong nhan dan tinh
Dién Bién vé Quy dinh Danh muc cac khoan thu va muc thu, co ché quan ly thu, chi dbi
véi cac dich vu hd trg hoat dong gido duc cua cac co s¢ gido duc cong 1ap trén dia ban
tinh;

Cian clr vao Phuong 4n s6 01/PA-MNNT phuong an ty chu tai chinh cua
trurong mam non Nam Thanh ;

Can ¢ vao tinh hinh thuc hién vé chi tiéu va st dung tai san cong tai Cac
b0 phan trong co quan;

Cian ¢t vao ké hoach phan bd ngan sach va nhiém vu dugc Phong Gido duc
thanh phd giao nam 2025.

CHUONG II: QUY DINH CU THE

Pi¢u 4: Nguon tai chinh ciia don vi

1. Ngudn kinh phi do ngin sich nha nuéc, gom:

- Ngudn ngan sach nha nudc giao tu chi;

- Ngudn ngan sach nha nudc giao khong ty chu: Ché do chinh sach hoc
sinh

+ Nguén hd tro hoc sinh dan toc thiéu sb rat it nguoi theo Nghi dinh
57/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 ndm 2017.

+ Nguon hd trg CP hoc tip theo Nghi dinh 81/2021/ND-CP ngay 27 thang
8 nam 2021.

+ Ngudn cdp bu mién giam hoc phi theo Nghi dinh 81/2021/ND-CP ngay
27 thang 8 nam 2021.

2. Nguodn thu hoat dong sw nghiép phi hop véi chirc ning, nhiém vu
cua don vi s nghi¢p cong

- Dich vu an ban trti, Dich vy trong trua, Dich vu don vé sinh,: Theo Nghi
quyét s6 06/2024/NQ-HPND, ngay 11/07/2024 ctia Hoi dong nhan dén tinh Dién Bién vé
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Quy dinh Danh muc cac khoan thu va mic thu, co ché quan 1y thu, chi déi véi cac dich vu
ho trg hoat dong gido duc cua céc co s& gido duc cong 1ap trén dia ban tinh.

3. Ngudn vién tro, tii tro theo quy dinh ciia phap luit.

- Ngué)n tai tro cac hoat dong gido duc theo ké hoach van dong tai trg ctia
nha truong duge Phong Gido duc — Dao tao phé duyét.

Piéu 5: Cac ché @9, dinh mirc chi cu thé

1. Tién lwong, tién cong va cac khoan phu cép theo lwong

1. Chi tién lwong va cac khoin déng gop theo tién lwong:

Murc luong co s& nam 2025 s€ thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh Nghi
dinh 73/2024/ND-CP ctia Chinh Phu ngay 30 thang 6 nam 2024 1a ap dung muc
luong co s& 1a 2,34 tri¢u dong/thang.

Tién luong, phu cap lwong va cac khoan trich ndp theo lwong BHXH,
BHYT, BHTN, KPCD cua can b0, gido vién, nhan vién dugc thuc hién theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nuéc vé mirc luong t6i thiéu chung; hé s6 lwong, ngach,
bac va hé sd cac khoan phu cap khac theo quy dinh ctia nha nudc. (thanh toan
luong trudc ngay 20 hang thang) trir thang 01 dau nim va thang 12 cudi nam phy
thudc vao du toan cap trén cap bd sung (néu thiéu).

- Phu cip tham nién vuot khung (theo Théng tu s6 04/2005/TT-BNV ngay
05/01/2005 cua Bo No6i vu).

- Phu cap wu dii (theo Quyét dinh s 244/2005/QD-TTg ngay 06/10/2005 cia
Thua tuéng Chinh phu).

- Phy céap tham nién gido duc (theo Nghi dinh sd 54/2011/ND-CP ngay
04/07/2011): Cin ctr Nghi dinh s6 54/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cta Thi tuéng
Chinh pha vé ché d6 phu cap tham nién ddi véi nha gido; can cir Nghi dinh s6
43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cua Chinh phii quy dinh quyén tu chi, tu chiu
trach nhiém vé thyc hién nhiém vu, t6 chitc bo may, bién ché va tai chinh ddi voéi
don vi su nghiép cong lap.

- Phu cép chic vu lanh dao (theo Thong tu sd 78/2005/TT-BNV ngay
10/08/2005 ciia B6 Noi vu, Thong tu s6 33/2005/TT-BGD&DT ngay 08/12/2005
ctia Bo Gido duc & Pao tao, va theo Quyét dinh s6 128-QBD/TW ngay 14/12/2004
ctiia Ban chip hanh Trung wong, Quyét dinh sb 61/2005/QD-TTg, ngay 24/3/2005
ciia Thi tuéng Chinh phi, cac Truong hop duoc hudng va thoi hudng phu cip
chtrc vu 1anh dao néu théi giir chirc danh 1anh dao theo quy dinh tai Théng tu sb
02/2005 /TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia B6 Noi vu,


https://luatvietnam.vn/lao-dong/nghi-dinh-73-2024-nd-cp-muc-luong-co-so-cua-cong-chuc-vien-chuc-luc-luong-vu-trang-358403-d1.html
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- Phy cdp khu vuc (theo Thong tu lién tich sd 11/2005/TTLT-BNV-
BLDTBXH-BTC-UBDT ngay 05 thang 01 nim 2005. Huéng dan thuc hién ché
do phu cép khu vuc

- Phu cép trach nhiém cong viéc (theo Théng tu s 05/2005/TT-BNV ngay
05/01/2005 cua B Noi vu).

Tién cong cua hop ddng lao dong thuong xuyén dugc ky két tai nha truong
vao ngay 01 thang 01 nam 2024.

Chi truy linh nang bac luong thuong xuyén, TNVK, ting luong trudc thoi
han, ting % phu cdp tham nién nha gido, theo ky ting lwong va sau khi di c6
quyét dinh ctia cap trén phé duyét.

2. Tién cong. Puoc thyc hién thong qua hop dong lao dong do co quan sir
dung lao dong ky voi nguoi lao dong. Tién lwong va cac khoan phu cap khac dugc
thue hién theo cac vin ban quy dinh hién hanh tai thoi diém ky hop dong lao dong.

3. Cac khoan trich n¢p theo lwong

- Thyc hién theo Luat Bao hiém x3 hoi cta Quéc hoi nude Cong hoa Xa hoi
Chua nghia Viét Nam s 58/2014/QH13-LBHXH ngay 20 thang 11 nim 2014 va
Nghi dinh s6 58/2020/ND-CP ngay 27/5/2020 quy dinh mitc dong bao hiém xa hoi
bat budc vao quy bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép

- Thyc hién theo Nghi dinh s 191/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét vé tai chinh cong doan va Thong tu lién tich sb
119/2004/BTC-TLDLDVN ngay 08/12/2004 ciia lién bd Tai chinh

- Tong lién doan lao dong Viét Nam hudng dan chich ndp kinh phi cong
doan. Pon vi trich nop kinh phi cong doan bang 2% quy tién luong theo ngach
bac va phu cép chtrc vy, phu cép trach nhiém, Phu cép khu vyc, phu cép tham nién
vuot khung (néu cb).

4. Chi dao tao boi dudng can b

4.1.Thuc hién theo cac van ban Quyét dinh sau

- Quyét dinh s6 40/2019/QD-UBND tinh Pién Bién, ngay 03/12/2019 vé
Ban hanh quy dinh vé dao tao, bdi dudng can bd, cong churc, vién chuc trén dia
ban tinh Dién Bién.

- Quyét dinh s6 21/2020/QD-UBND, ngay 03/11/2020 cia UBND tinh
Pién Bién vé Ban hanh Quy dinh murc chi cho cong tac dao tao, bodi dudng can bo
cong chtc, vién chuc trén dia ban tinh Bién Bién.

- Quyét dinh s6 34/2022/QD-UBND, ngay 08/9/2022 ctia UBND tinh Dién
Bién vé stra d6i, bo sung Piéu 3 cta Quy dinh mic chi cho cong tac ddo tao, boi
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dudng can bg, cong churc, vién chuc trén dia ban tinh Dién Bién ban hanh theo
Quyét dinh s6 21/2020/QD-UBND ngay 03/11/2020 ctia UBND tinh Dién Bién.

- Nghi quyét s6 01/2022/NQ-HDND ngay 2/4/2022 cua HDND tinh Dién
Bién vé Ban hanh Quy dinh mtrc chi cho cong tac tap huan, bdi dudng gido vién
va can b quan ly co s& gido duc dé thuc hién chuong trinh moi, sach gido khoa
méi gido duc pho thong trén dia ban tinh Dién Bién

4.2.Trién khai thuc hién

4.3. Chtng ttr thanh toan (ddi vé6i truong hop dao tao nam trong ké hoach)

5. Chi tra phu cAp wu dii theo nghé d6i véi nhéan vién y té

- Can ct Nghi dinh 56/2011/ND-CP Ngay 04/07/2011 cua Chinh phu quy
dinhj ché d6 phu cdp wu dai theo nghé d6i véi cong chirc, vién chirc cong tac tai
cac co sO y té cong lap;

- Thong tu s6 202/2012/TTLT-BYT-TBC ngay 19/01/2012 cua lién B Y
té, Bo Noi vu- Bo Tai chinh huéng din thuc hién Nghi dinh s6 56/2011/ND-CP;
Cong van sd 1468/STC-HCSN ngay 11/7/2024 cua S¢ Tai chinh vé viée thao g&
vuéng mic trong thuc hién ché d6 phu cip d6i voi vién chie 1lam chuyén mon y té
tai truong hoc;

- Van ban sé 1910/SGDDPT, ngay 13/7/2024 cua S¢& Gido duc va Pao tao
tinh Dién Bién vé viéc thuc hién mét sd nodi dung quan 1y, sit dung va thyc hién
mot s6 ndi dung quan 1y, st dung va thuc hién ché do chinh sach ddi véi vién chirc
nganh gido duc va dao tao.

- Cong vin s6 1110/PGDDT ngay 01/08/2024 vé viéc thuc hién ché do phu
cap ddi voi vién chirc lam chuyén mon y té va ché d6 di véi gido vién day hoc
sinh khuyét tat.

Mirc chi tra ché @ phu cp cho nhan vién y té, cin ¢ vao ngudn thu va dic
tht cong viéc ctia nhan vién y té tai cac nha trudng, phong dé nghi cac truong chi
tra t6i thiéu 1a 10%, t6i da 1a 20% so voi mitc luong ngach, bac hién hudng cong
phu cap chirc vu lanh dao, phu cap tham nién vuot khung ( néu ¢ ) ctia ngudi lao
dong.

Mirc chi tra t6i da 20%, luu ¥ ap dung ddi v6i cac nhan vién y té sau:

+ Nhan vién y té kiém nhiém cong tac y té trudng hoc tai 2 truong;

+ Nhén vién y té cong tac tai truong cé hoc sinh ndi tra, ban tru;

+ Nhan vién y té cong tac tai truong c6 quy mé hoc sinh dong.

6. Ché d6 ddi voi gido vién day hoc sinh khuyét tat

- Can ct Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10/4/2012 ctia Chinh phu Quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat ngudi khuyét tat;
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- Cong van sb 3386/BGDDT-KHTC ngay 08/7/2016 ciia Bo 4 Gido duc va
Dao tao vé viéc trién khai thuc hién khoan 1, Diéu 7 Nghi dinh s 28/2012/ND-
CP;

- Cong vin sd 2132/UBND-KGVX ngay 21/7/2016 cia UBND tinh Dién
Bién vé viéc trién khai ché d6 phu cp vu dai dbi véi nha gido truc tiép giang day
nguoi khuyét tat;

- Cong vian sé 787/UBND-GD&PT ngay 05/8/2016 cia UBND thanh phd
Pién Bién Phu vé viéc trién khai ché do phu cap wu dai dbi v6i nha gido truc tiép
giang day ngudi khuyét tat.

Thu tuc, hd so thanh toan ché dd theo cong van s6 1150/SGD-DPT-TCCB
ngay 27/4/2024 caa S& Gido duc - Pao tao vé viéc thuc hién ché d6 chinh sach dbi
vai1 vién chirc nganh gido duc.

Piéu 6. Phu cip lam dém, thém gio

6.1 Dbi voi nha gido truc tiép giang day: Thuc hién theo Théng tu
07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08/03/2013 cua Lién by Gido duc &
Dao tao - BO Noi vu - Bo Tai chinh vé ché do tra day thwra gid d61 voi nha gido
trong cac co s¢ gido duc cong lap.

Téng tién lvong cha 12 thang S6é tudn danh cho giang day
Tién luong 01 2 trong nam hoc (day tré)
gi& day - %
Binh mic gid day/nam 52 tuan

6.2 Poi voi Ban giam hiéu, nhan vién:
Theo quy dinh tai Diéu 98 BLLD 2019 va hudng din tai cac Diéu 55, 57
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP thi tién lvong 1am thém gid duoc tinh nhu sau:

- B6i voi NLD hudng luong theo thoi gian, dugc tra lwong 1am thém gid khi
lam viéc ngoai thot gio lam viéc binh thuong do Nguoi st dung lao dong quy dinh
theo Piéu 105 B Luat lao dong. Tién luong thuc tra cta cong viéc dang lam vao
ngay lam viéc binh thudng duoc xac dinh theo theo diém a khoan 1 Piéu 55 Nghi
dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phu hudng dan Bo luat Lao
dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong (Pdi véi Ban gidm hiéu tién hrong
lam thém gio khéng truc tiép gidng day khéng bao gom: phu cdp wu ddi nha gido
va phu cdp tham nhién nghé) .

- Theo Khoan 3 Piéu 55 Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14-12-2020
ciia Chinh phi quy dinh.Dbi v6i Nguoi lao dong 1am thém gid vao ngay 18, tét
tring vao ngay nghi hang tuan thi duoc tra luong lam thém gid vao ngay nghi 18,
tét. Truong hop 1am thém gid vao ngdy nghi bu khi ngay 18, tét trung vao ngay
nghi hang tudn thi NLD duoc tra lvong 1am thém gio vao ngdy nghi hing tuan.
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- Theo quy dinh tai Piém ¢ Khoan 1 DPiéu 98 Bo Luat Lao dong nam 2019
quy dinh, ngudi lao dong 1am thém gid duoc tra lwong tinh theo don gi tién lwong
hodc tién luong thyc tra theo cong viéc dang lam nhu sau: Vao ngay thuong, it
nhat bang 150%; Vao ngay nghi hang tuan, it nhat bang 200%; Vao ngay nghi 1&,
Tét, ngay nghi c6 huong luong, it nhat bang 300% chua ké tién luong ngay &, Tét,
ngay nghi ¢6 huong luong d6i voi nguoi lao dong hudng luong ngdy. cu thé:

%Y Tién lwong gio thuc Mic it nhat ISR
Tiénlwong _ YRk SO e T T So gio lam
(SathEnass] tra cua ngaylam viec x  150% hoac 200% the
SIS binh thuong hoic 300% e

- Theo quy dinh tai Diéu 57 Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cta
B6 Luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan h¢ lao dong, Khoan 2 Diéu 98
Bo Luat Lao dong nam 2019, nguoi lao dong lam viéc vao ban dém thi dugc tra
thém it nhat bang 30% tién luwong tinh theo don gia tién lwong hodc tién luong
thuc tra theo cong viéc cua ngay lam viéc binh thuong. Nguoi lao dong lam thém
gi0 vao ban dém thi ngoai vi¢c trd luong theo quy dinh trén, nguoi lao dong con
duogc tra thém 20% tién luong tinh theo don gia tién luong hodc tién luong theo
cong viéc lam vao ban ngay cua ngay lam viéc binh thuong hodc cua ngay nghi
hang tuan hoic cta ngay nghi 1¢, Tét.

Pbi v6i nguoi lao dong huong luong theo thoi gian, tién luong lam thém
gi0 vao ban dém dugc tinh nhu sau:

. A . A . — £ Tién leon
Tién lwong Tién lwong gic Muzc it nhat X g ,

2 < e L S gi¢ thuc tra Mzc
lam thém thuc tra cua 150% hodc - RO 5 :
G = A TR e S + cuangaylam x it nhat

gi¢ vao ban ngav lam viéc 200% hoac R Joses
2 ko i e viéc binh 30%
dém binh thuong 300% 3
thueong
Tién lwong gi¢ vao ban ngay cua ngay A
3 % g‘g 2 g_“ 3 g o So giolam
Y lam viéc binh theong hoic cua ngay 2 :
i nghi hing tuan hodc cua ngiy nghi 1 x themvao
o ban dém

tét, ngay nghi cé huong lvong

Piéu 7. Chi cong tac phi va ché do phép nim

7.1. Ché a9 cong tac phi: Thue hién theo Thong tw s6 40/2017/TT-BTC,
ngay 28/04/ 2017 Quy dinh ché d cong tac phi, ché dd chi hdi nghi doi véi cac
co quan nha nuéc va don vi su nghiép cong 1ap; Quyét dinh s6 01/2018/QP-
UBND, ngay 02/01/2018 ciia UBND tinh Dién Bién. V/v ban hanh quy dinh
ché d9 cong tac phi, ché d@o chi hdi nghi ciia cic co quan, don vi trén dia ban
tinh Di¢n Bién.
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7.1.1. Phu cip luu tr(: Phu cap luu trd: Muac phy cap luu tra dé tra cho
nguodi di cong tac téi da khong qua 200.000 ddng/ngay. Ching tir 1am cin cr
thanh toan phu cip luu tr gdm: Vin ban hodc ké hoach cong tac da duoc Thu
truong co quan don vi duyét va cir di cong tac; gidy di dudng c6 dong diu cua co
quan, don vi ctr can bd di cong tac va ky xac nhan dong déu ngay dén, ngay di cua
co quan noi can bd dén cong tac (hodc cta khach san, nha khach noi luu tra).

7.1.2. Tién thué phong nghi: Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén
cong tac: Thanh toan theo hinh thirc khoan:

b1 cong tac & quan thudc thanh phé Ha No1, thanh phé) HO Chi Minh, thanh
phé Hai Phong, thanh phé Can Tho, thanh phd Pa Nang va thanh phd 13 d6 thi
loai I thudc tinh. Mtrc khoan tbi da khong qua 350.000 dong/ngay/ngudi;

D1 cong tac tai huyén thude cac thanh phé tryc thudc trung wong, tai thi xa,
thanh phdé con lai thudc tinh: Muc khoan t6i da khong qua 250.000
doéng/ngay/ngudi;

Pi cong tac tai cac ving con lai: Muc khoan toi da khong qua 200.000
dong/ngay/ngudi; Truong hop can bd di cong tac do phai hoan thanh cong viéc
dén cubi ngay, hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa,
6 t0) tir 18h dén 24h cung ngay, thi dugc thanh toan tién nghi ciia nira ngay nghi
thém t6i da bang 50% mirc khoan phong twong tng.

Chung tir 1am cin ct thanh toan tién thué chd nghi gom: Van ban hoic ké
hoach cong tac di dugc Thu trudng co quan, don vi duyét sé luong ngay cir di
cong tac; gidy di duong co dong dau ciia co quan, don vi cir can bd di cong tac va
ky xac nhan dong dau ngay dén, ngay di cia co quan noi can bo dén cong tac
(hoac cua khach san, nha khach noi luu trt). Truong hop can bd, cong chuc di
cong tac dén noi co quan, don vi da bd tri dugce chd nghi khong phai tra tién thué
chd nghi, thi ngudi di cong tac khong duoc thanh toan khoan tién khoan thué chd
nghi. Néu phat hién nhiing truong hop can bo da duoc co quan, don vi noi dén
cong tac bo tri chd nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi co quan, don vi ctr
di cong tac thanh toan khoan tién khoan thué chd nghi, thi nguoi di cong tac phai
nop lai s6 tién da thanh toan cho co quan, don vi dong thoi phai bi xir Iy ky luat
theo quy dinh ctia phap luat vé can bo cong chrrc.

7.1.3. S0 ngay dwoc thanh toan cong tac phi: Theo s6 ngay dwoce duyét
trén gidy di duong ciia can b nhéan vién

7.1.4. Thu tuc thanh toan:

Céc diéu kién dé duogc thanh toan cong tac phi: Thuc hién dung nhiém vu
duogc giao. Pugce thu tredng cir di cong tac (truong hop di cong tdc do phong giao
duc dao tao; s& gido duc dao tao ra quyét dinh thi s€ thanh toan tai noi cir di cong
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tac hodc theo quyét dinh), ¢ du chimg tir theo qui dinh. Trong cac truong hop sau
day khong dugc thanh toan cong tac phi:

Ché do khoan cong tac phi hd tro xing xe: Hd trg tién xang xe cho nhan
vién 1a thi quy, ké toan di dua cong vin, ndp bao céo, gidy td, di giao dich cac co
quan don vi hang ngdy va theo chi dao ctia cip trén trén dja ban thanh phd, huyén
1an can (néu c6). Thanh toan cho gido vién, nhan vién moi ché d6 trong thoi gian
diéu tri, diéu dudng tai co sO y t&, nha diéu dudng, dudng stc (néu cd phat
sinh...).

Thanh toan cho gido vién, nhan vién tham gia cac 16p bdi dudng nghiép vu
dai han, ngdn han tai cc trung tdm do cdp c6 tham quyén ctr di dugc thanh toan
100% ché do theo qui dinh khi da c6 du gidy to, hoa don, QP hop 18 (néu co).
Thanh toan tién di cong tac cho gido vién theo QP cir di cong tac cuia Phong
GD&DT, ctia S& va cép trén...

Thanh toan hd tro tién hoc phi cho gido vién, nhan vién tham gia cac 16p
hoc, dao tao dai han, ngén han tai cac trung tam, co s¢ dao tao do cﬁp c6 tham
quyén cir di hoc tap duoc thanh toan 70% hoc phi theo qui dinh khi di c6 du giay
t&, hoa don, QD hop 1& (néu co).

Thanh toan tién phuong tién di cong tac: Can bd, cong chirc, vién chuc di
cong tac dugc thanh toan tién phuong tién di lai bao gom: tién thué phuong tién
chiéu di va vé tir nha dén ga tau, bén xe; vé tau, xe van tai cong cong tr co quan
dé di chuyén dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai; tién phuong ti¢n di lai tai
dia phuong noi dén cong tac: tir chd nghi dén chd lam viéc, ga tau, bén xe vé noi
nghi (luot di va lugt vé); cudc qua pha, qua do cho ban than va phuong tién cia
nguoi di cong tac; phi st dung duong bo va cude chuyén chd tai liéu phuc vu cho
chuyén di cong tac (néu c6) ma ngudi di cong tac da truc tiép chi tra. Truong hop
co quan, don vi noi ctr can bo di cong tdc va co quan, don vi noi can bo dén cong
tac da bo tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong duge thanh toan
cac khoan chi phi nay. Nguoi di cong tac bang vé mdy bay s& duoc thanh toan qui
d6i twong duong voi vé 6 t6 thong dung, khong thanh toan theo gia tién ghi trén vé
may bay.

Chimng tir va muac thanh todn: Thanh todn theo gia ghi trén hoa don mua vé
tau xe...(khong thanh toan vé chat lugng cao) gia vé khong bao gdm cac chi phi
dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu dédc bi¢t theo yéu cau. Riéng
chung tir thanh toan vé may bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tir) phai kém theo thé
Ién may bay.

Thot han thanh todn: Thang 12 hang nam, ngudi di cong tac phai hoan
thanh viéc ké khai hoan tat chimg tir ndp ké toan dé thanh toan.
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7.1.5. Thanh toan tién khoan cong tic phi theo thing.

- Pdi véi trudng hop ké toan thudng xuyén phai di giri cong vin va giao
dich kho bac, ngan hang... thyc hién theo mirc 500.000 dong/ngudi/ thang

7.2. Ché d nghi phép nim

a) Cin cir thue hién: Theo Thong tu s6 141/TT-BTC, ngay 20/10/2014
cia BO Tai chinh va Thong tu sé 57/2014/TT-BTC quy dinh ché d6 thanh toan
tién nghi phép hang nim dbi v6i can b, cong chire, vién chire, lao dong hop dong
trong 4c co quan Nha nude va don vi su nghiép cong lap. Thong tu lién tich sd
05/2005/TTLT/BNV-BLDTB- BTC-UBDT ngay 05/01/2005 cua B§ Noi vy, B
Lao dong Thuong binh va xa hoi, B6 Tai chinh va Uy ban Dan toc.Thong tu sd
57/2014/TT-BTC ngay 6/5/2014 ctia B tai chinh vé stra d6i bo xung mét s6 diéu
Thong tu s6 141/2011/TT-BTC.

b) Mirc thanh toan va diéu kién thanh toan:

Hang niam gio vién, nhan vién dugc nghi phép va thanh toan theo ché do
quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc théng tu s 141/2011/ TT-BTC cta Bo Tai
Chinh ban hanh ngay 20 thang 10 nam 2011 va thong tu 57/2014/TT-BTC ngay 6
thang 5 nim 2014 vé stra doi bo sung mot sé diéu cua thong tu 141/TT-BTC quy
dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim ddi v6i can bo cong chirc, vién
chtic, lao dong hop dong lam trong cac co quan nha nudc va don vi su nghiép
cong 1ap cling nhu cac thong tu khac qui dinh tai thoi diém thuc hién.

Ché d6 chi tra tién luong, tién bdi dudng dbi véi nhiing ngay dwoc nghi
phép hang nam theo phap luat qui dinh nhung chua nghi hodc chua nghi hét sé
ngay nghi hang nam. Cac trudng hop do yéu cau cong viée, co quan, don vi khong
b tri duge thoi gian cho can bd, cong chitc nghi phép nam thi don phép va bo tri
nghi trong thoi gian 3 nam.(khong duoc thanh toan bang tién).

Piéu 8. Quan Iy sir dung tai sin va trang thiét bi cong

8.1. Quan ly tru s¢ lam viéc, cong trinh cong cong, stra chita thuong xuyén
8.2. Str dung may photocopy, may in: Sir dung theo dung ké hoach cta bo
phéan chuyén mon.

8.3. Chi stra chita, duy tu tai san phuc vu cong tac chuyén moén va mua sam
tai san c¢b dinh thuc hién theo Thong tu sé 65/2021/TT-BTC Quy dinh vé lap du
toan, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi bao dudng, stra chita tai san cong

a) Ngudn chi thuong xuyén cta ngin sach nha nudc

b) Ngudn trich tir phi duoc dé lai dé chi thuong xuyén theo quy dinh cua
phap luat.

¢) Ngudn tir quy phat trién hoat dong su nghiép ctia don vi.
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d) Nguén kinh phi hop phap khéc.

d) Cén ctr dé stra chita mua sim

+ Thong tu s6 37/2021/TT-BGDPT ngay 30/12/2021 cta Bo Gido duc va
Dao tao vé Ban hanh danh muc day hoc tdi thiéu cé\p Tiéu hoc.

+ Thong tu sd 13/2020/TT-BGDDT ngay 26/5/2020 ctua B Gido duc va
Pao tao vé Ban hanh quy dinh tiéu chuin co s& vat chit cac truong MN, TH,
THCS, THPT va truong THPT c6 nhiéu cap hoc.

+ Thong tu s6 14/2020/TT-BGDDT ngay 26/5/2020 ciia Bo Gido duc va
Dao tao vé Ban hanh quy dinh phong hoc bo mén cac co s& gido duc phd thong.

+ Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua B Gido duc va
Pao tao vé Ban hanh Quy dinh tiéu chuan thu vién co s gido duc mam non va
pho thong.

+ Quyét dinh s6 118/QD- SGDDT ngay 13/3/2020 cta SO Gido duc va Pao
tao vé viéc phé duyét danh muc ti€u chuan, dinh muc may moc thiét bi chuyén
dung ctia nganh Giao duyc - Pao tao.

+ Quyét dinh s6 58/2015/QD-TTg ngay 17/11/2015 caa Thu tuéng chinh
pha Quy dinh tiéu chuan, dinh mic ché d6 quan 1y, sir dung may moc, thiét bi cta
Co quan nha nuéc, t6 chtrc don vi sy nghiép cong lap.

Picu 9. Chi tiéu hodi nghi, hdi thiao va tiép khach.

T6 chirc hoi nghi, hoi thdo véi quy mo cép truong, phai dugc su chi dao ctia
Phong Giao duc va dao tao Thanh phd Pién Bién Phu bang vin ban. Trudc khi to
chtrc hoi nghi phai c6 chuong trinh, ké hoach cu thé vé dia diém hop 1y, chuan bi
nodi dung cé chét luong; can nhéc thanh phén, ) luong dai biéu phu hop.

Mt chi: Chi cho cac khoan tién trang tri, khanh tiét, ché kho, nudc loc
dong chai thé tich tir 350ml dén 500ml, pho to tai liéu... nhung khong vuot qua
5.000.000 dong/hdi nghi, hoi thao.

Chi tiép khach: Khi c6 khach dén thim va 1am viéc voi co quan tiép che,
nuée. .. can phai tiép com, lanh dao don vi bao cao Phong Gido duc va dao tao Thanh
phé xin y kién chi dao, néu duoc thi thuc hién tiép khach theo ché do quy dinh hién
hanh.

Piéu 10. Thanh toan dich vu cong cong

10.1. Quén Iy va sir dung dién chiéu sang.

Cén bo, cong churc, vién chuc, hoc sinh phai ¢6 y thic sir dung dién tiét
kiém, tan dung t6i da 4nh sang va thong gi6 tu nhién. Chi dung dién phuc vu chiéu
sang va cac hoat dong chuyén mon; dung quat mia .Nghiém cdm st dung dién vao
viéc riéng cta ca nhan. Khi ra khoi phong lam viéc hodc hét gid lam viéc phai
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kiém tra tat hét dién cac thiét bi st dung dién, dién chiéu sang. Néu dé xdy ra
chay, chap dién do nguyén nhan chi quan c4 nhan thi phai bdi thudng thiét hai.
Khéng tit cac thiét bi dién khi khong sir dung phai ndp tién bu vao thoi gian dé
lang phi dién twong duong véi sb lugng tiéu hao vuot hang thang.

Giao cho bd phan phu trach CSVC, ké toan don vi giam sat, ddi chiéu, xac
nhan sé cong to dién phai c6 day da hoa don, ching tir theo quy dinh chung cta
B0 tai chinh, thanh toan béng s6 tién trén hoa don,

Mtc kinh phi khoan: Tién dién binh quin khéng qua 8.500.000 dong/
thang/2 diém truong.

10.2. Quén ly va sir dung nuwdc may

Can bo, cong chuc, vién chuc, hoc sinh phai c6 y thirc st dung nudc tiét
kiém,nudc chi phuc vu cho sinh hoat, han ché dung tudi cay xanh. Nghiém cAm str
dung nudc vao viée riéng cua ca nhan.Khong tat cac thiét bi nudc khi khong st
dung phdi ndp tién bu vao thoi gian d¢ lang phi nudc twong duong véi s6 lugng
tiéu hao vuot hang thang.

Giao cho bo phan phu trach CSVC, ké toan don vi giam sat, ddi chiéu, xéac
nhan sd cong to nudc phai cd day du hoa don, ching tir theo quy dinh chung cta
BO tai chinh, thanh toan bang s tién trén hoa don,

Muc kinh phi khoan: Tién nudc binh quan khdéng qua 8.000.000
dong/thang/2 diém trudng.

Pi¢u 11. Sir dung viin phong pham, vit tu vin phong

Vin phong pham, vat tu vin phong khac

Gidy danh may, muc in do co quan cip dam bao dung nhu cau cong tac theo
s6 luong thuc té, nhung phai str dung tiét kiém, khong lang phi; nghiém cidm sur
dung vin phong pham do co quan cip vao viéc riéng. Khong vuot qua 3 gam 1
gido vién/ 1 nam, Ban giam hiéu 15 gam/ngudi/l nam, ké toan 20 gam/ 1 nam, thu
ky 03 gam/nam, to trudng chuyén moén 03 gam/ nim (da bao gdm % gidy hong).

Gidy danh may, gidy pho t6 chi theo thuc té. Tuy nhién, khi in van ban,
Quyét dinh, gidy to phai ké ddy du sé lugng ban in; phd to phai duoc phé duyét
ctia hiéu trudong. Hiéu pho dugc ty quyén phé duyét khi hiéu truong di vang.

Bt bi: chi cho ban gidm hiéu, bo phan vin thu, ké toan, thu qui: Theo sd
luong thyc té khong vuot qua 1 hop/nguoi/l nam.

Bt bi giao vién: Theo s6 thuc té song khong vuot qua 15 but bi xanh/1
nguoi/ 1 nam.

But ky: Ban giam hiéu theo s6 thuc t& song khong vuot qua 1 hop/ 1 nguoi/ 1
nam.
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Kep trinh ky: 01 nguoi/ cai/ 1 nam.

Murc khoan myc in cac bo phan: hi¢u trudng, hiéu ph6 chuyén moén, khong
qua: 10 lo/nam/01 may, van thu, ké toan thanh toan theo thuc té khong vuot qua
15 19/1 nam/ 1 may; cac bd phan con lai: cac to chuyén mon, hi¢u ph6 CSVC, thu
ki hoi déng khong qué 5 lo/nam/ 01 may. TAt ca co su giam sat cua bd phan phu
trach CSVC va phé duyét cua hi¢u truong.

Cai dat phén mém diét vi rat cai dit theo thuc té sd lugng may tinh van
phong, may tinh chuyén mon 1 ban mém 1 1an/ 1 nam.

Kep gidy mau Clip: chi cho ban giam hiéu, bd phan van thu, ké toan, thi qui
theo thuc té: khong vuot qua 10 hop/ngudi/nam.

But da: 02 cai/ nguo1/ nam

Bt x6a, but nhd dong: chi cho ban giam hiéu, b phan van thu, ké toan, T6
truong to pho céac to: 01 cai/ ngudi/nim.

Bing dinh cudn, hd dan chi theo thuc té. Song phai tiét kiém, tranh lang phi
khong dting muc dich.

Cap dung ho so Deli, cap hop cac kich thude tir 5 dén 30 cm: Chi Ban giam
hiéu, ké toan, vin phong 15 céi (hop)/ngudi/nim.

Thude ké, so6 A4, so hop: BGH 3 quyén/ 1 ngudi/ 1 nim; gido vién, nhan
vién 1 nguoi/l quyén/ 1 nam.

Chi mua lich ban 1am viéc 01 quyén/ phong, lich quyén treo phong Hoi
dong nha truong 01 quyén/nam.

Vit tu vin phong khac néu phat sinh chi khong vuot qua 200.000 dong/ 1
nguoi/ nam.

Chi hang hoa vat tu chuyén mon, cac khoan nghi€p vu chuyén moén khac cta
nganh:

Hang hoa vat tu chuyén mon, s, lich bao giang... phuc vu cho gido vién
soan bai, giang day, d6i mdi cong nghé thong tin can ct tinh hinh thyc té muc chi
hang hoa vat tu chuyén mon tuong duong khong vugt qua 500.000d/ nguoi/nam.

Hang hoa vat tu 10p hoc: s6 diém, s6 dau bai muc chi 1a 02 quyén/16p/nam.

S6 cong vin, di, dén 8 quyén/ 1 nam.

Ph4n mich tring, mau: 90 hop/16p/nam hoc.

Céc loai vat tu van phong: cde, chén: 1bo/phong/nam,; dm dun nudc sbi
hoac binh dun nudc so6i: 01 cdi/ nam; lo hoa (bat hoa): 119; khan trai ban: dua trai
van phong; chdi vin phong: 20 cai/nim; xa phong, gidy vé sinh, vim tay rira vé
sinh, nudc rira, khan lau, x6 chiu... phuc vu v¢ sinh, ché khd van phong... binh
quan khong qua 1.000.000 d/1 nam/phong ban.
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Trong qué trinh diéu hanh du toan dugc giao, néu c6 cac khoan chi khéac
phat sinh hodc diéu chinh ké hoach chi thi ké toan thuc hién khi c6 phé duy¢t cua
thu truéng don vi.

Tat ca vin phong pham, vat tu van phong, hang héa chuyén mon sé& chi theo
gia ca thyc té tai thoi diém phat sinh.

Chi phi nghi¢p vu chuyén mon khac cia nganh.

Chi mua hodc lam dd dung thiét bi day hoc con thiéu phuc vu giang day,
hoc tap, gido duc. Mua va in an tai liéu phuc vu hoat dong chuyén mon. Cac hoat
dong chuyén dé bdi dudng gido vién, bdi dudng hoc sinh. Mua mau vat va vat tu
phuc vu tiét day thyc hanh. Chi van phong pham vat tu phuc vu kiém dinh chat
luong va céac hoat dong phuc vu day va hoc khac...,tang cuong CSVC xay dung
truong dat chuan. Muc chi cin cir diéu kién thuc té duoc hiéu trudng phe duyét.

Chi ky niém céac ngay 1& 16n trong nim; Chi khai giang nim hoc méi, chi ky
ni¢m ngay nha Gido Viét Nam 20/11, chi so két, téng két nam hoc: Thué lam bang
z0n, khau hiéu, pano, ap pic hoa tuoi, hoa buc phat biéu...ché kho, nuée loc dong
chai, khac... khong qua 6.000.000 déng/lan. Chi cac hoat dong tham viéng nghia
trang tudng nhd cac anh hung liét sy, cdc phong trao van hoa, van nghé TDTT, cac
hoat dong chuyén mon khac.... theo nhu cau thyc té nhung khong vuot qua
5.000.000d/1an (gdm ca chi bdi dudng, luyén tap theo ché do, trang phuc biéu
dién).

Chi 1am bang biéu ké hoach phuc vu cong tac chuyén mon bao gom ca do
dung phuc vu cac Hoi thi cia truong, bang biéu tuyén truyén trai nghiém sang tao
cac hoat dong gido duc ...khong vuot qua 90.000.000 dong/ nam.

Chi mua ban quyén st dung cac phan mém phuc vu cong tac chuyén mén
theo quy dinh ctia nganh. Cin ctr vao héa don chtng tir thuc té dé thanh toan.

Piéu 12. Chi sach bio, tap chi

Quan ly béo chi, tem thu, sach bdo dung chung

Céc thong tin co ban vé tinh hinh kinh té - xa hoi, thoi su chinh tri va phuc
vu nhiém vy chuyén moén xem truc tiép qua mang Internet.

Phong bi tem thu giri cong van chi theo thuc té sd cong van gui di cua co
quan theo quy dinh cua buu dién.

Tién ky hop ddng mua sach béo: Chi mua sach bao can thiét phuc vy ta sach
phap luat, sach bao phuc vu d6i méi chuyén mén dung chung thanh toan theo hoa
don xong khong vuot qua 15.000.000 d/1 nam.

Piéu 13. Phi vé sinh méi trwong: Chi theo bién lai thu phi, 1¢ phi cia cong
ty moi truong do thi va xay dung tinh Dién Bién

Diéu 14. Vé sir dung dién thoai, cic phwong tién truyén thong
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Nguyén tic, dinh muc st dung dién thoai cong:

Chi goi dién thoai phuc vu nhi¢ém vu cong tac ctia co quan, khong str dung
dién thoai ctia co quan vao viéc riéng. Trude khi goi dién thoai phai chuan bi ki
ndi dung can trao doi, tranh viéc kéo dai thoi gian khong can thiét. Néu can bo
cong chirc goi di¢n thoai di cac tinh hoac goi vao mang di dong vé viéc riéng thi
phai tra tién hodc trir vao luong hang thang.

Can ¢t vao nhu cau chi va mirc phi thuc té vé dién thoai qui dinh cu thé nhu
Sau:

Vé dién thoai ¢b dinh dé ban: Trang bi may di¢n thoai cho cac bd phan van
phong, phong chuyén mon, phong thuong truc, phong hiéu trudng. Moi may
khong qua 100.000 dong/may/ thang (gom ca cude thué bao).

Trong truong hop dac biét, do nhu ciu nhiém vu can sir dung dién thoai
vuot qua murc quy dinh trén thi bd phan phai béao cao dé xuat trinh hiéu trudong phé
duyét ma1 dugce st dung.

Str dung cude phi Internet khong qua 600.000 dong/thang.

Trang thong tin dién tir: Tra tién thué bao theo thang hodc tron goi tén mién,
thué bao cong, 1ap trang thong tin theo héa don thanh toan, tién viét tin bai theo
qui dinh va theo gia hop dong thoi diém hién tai.

Diéu 15. Che nuée

Tién ché nudc cua can bd cong chic vién chie: 0,5 kg ché/ thang/ngudi.
Néu dung nuée loc thi sb tién chi tuong duong khéng qua quy dinh trén. Chi
khong vuot qua 100.000 dong/nguoi/thang x 12 thang.

Piéu 16. Chi tién khen thwéng thwong xuyén

Can cir vao cac Quyét dinh khen thuong va mirc phan bo kinh phi cia cip trén
hang nam vé cong tac thi dua khen thudng ctia nha truong va tién hanh chi theo quy
dinh.

Diéu 17. Chi khéc

Can ct vao tinh hinh thyc té ctia don vi dé hd tro CBGVNV céc ngay 18 16n: Tét
nguyén dan, ngay Qudc té phu nir 08/03, ngay Nha gido Viét Nam 20/11,....

Miic hd trg CBGVNV khéng qua 500.000 dong/ ngudi/ dot.

CHUONG III. QUAN LY VA SU DUNG TIEN HOQC PHi - CAC
KHOAN HUY PONG TAI TRQ - CAC KHOAN THOA THUAN

Piéu 18. Sir dung tién hoc phi

Hoc phi; thuc hién theo Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngay 27 thang 8 nam
2021 ctia Chinh phii. Quy dinh vé co ché thu, quan 1y hoc phi d6i véi co s& gido
duc thudc hé théng gido duc qudc dan va chinh sach mién, giam hoc phi, hd tro
chi phi hoc tap; gia dich vu trong linh vuc gido duc, dao tao; Quyét dinh sd
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612/2021/QDb-UBDT ngay 16 thang 9 ndm 2021 va phé duy¢t danh sach céc thon
dac biét khé khan vung déng bao dan toc thiéu sd va mién nai giai doan 2021 -
2025.

Str dung hoc phi:

- Chi 40% cai cach tién lwong (khi c¢6 phé duyét du toan chi hoc phi cua cap
trén)

- Con lai 60% chi khéc. Trong do:

+ Hb tro vin phong pham cho céc ki kiém tra hoc ky I, II ctia ndm hoc hién
tai khong vuot qua 3.000.000 dong/ 1 hoc ky.

+ B6i dudng chuyén dé gido vién: Vian phong pham, ché nudc, ché do theo
qui dinh. Mdi chuyén dé khong qua 1.000.000 dong.

+T6 chire cac cude thi vé chuyén mon nghiép vu: thi giang, cac cudc thi cia
gido vién, hoc sinh... cin ¢t vao tinh hinh thyc té chi theo quy dinh ban hanh.

+ Tang cuong co sd vat chat, bang biéu tuyén truyén gido duc, cac hoat
dong trai nghiém sang tao, hang héa vat tu chuyén mén 100.000.000 dong.

+ Stra chita nho: Stra nén nha 16p hoc, quyét son xi ming stra nhitng chd
bong choc tuong nha vé sinh, san truong, khu nha hi¢u bd, duong dién, nudc...cac
cong trinh co s& ha ting khac 40.000.000 dong.

+ Mua tai liéu, vin phong pham, sira chita thay thé cic thiét bi van phong,
chi phi nghiép vu chuyén mén khac 20.000.000 dong.

+ Chi hd trg giéy pho t6 hoc li€u, stta may phod t6, mdy vi tinh, may
in...35.000.000 dong.

+ Chi tra lai tién hoc phi cho hoc sinh chuyén di (néu co)

Co so gido duc cong 1ap st dung ngudn thu hoc phi theo quy dinh cua B
Tai Chinh vé quyén ty chu ty chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chirc bd
may, bién ché vé tai chinh dbi véi don vi sy nghiép cong lap.

Piéu 19. Sir dung quy day thém hoc thém

Theo QP s6 27/2012/QD-UBND tinh Dién Bién, ngay 14/12/2012 Quyét
dinh ban hanh vé quan ly day thém, hoc thém trén dia ban tinh Pién Bién; Qb )
01/2014/QD-UBND ngay 27/1/2014 Quyét dinh sira d6i mot s6 Diéu cia quy dinh
vé quan 1y day thém hoc thém ban hanh kém theo QP sé 27/2012/QD-UBND
ngay 14/12/2012 ctia UBND tinh DPién Bién.

Chi 80% tién coéng gido vién truc tiép giang day ctia Trung tdm tin hoc
Ngoai ngit DBi¢n Bién trong nam hoc 2024 — 2025.
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Chi 7% giao vién truc tiép phu trach 16p hoc(02 gido vién) tai truong Mam
non Nam Thanh, cung phu quan 1y 16p hoc trong thoi gian giang day cua trung
tam Ngoai ngir va

Chi 3% cong tac quan Iy hoc sinh (Ban giam hiéu, ké toan, tha quy, y s¥,
bao v¢)

Chi 10% chi stra chira CSVC, dién, nuéc, van phong pham.

Piéu 20. Str dung khoan tai trg cic HPGD

Can ctr van ban s6 1535/ PGD& DT ngay 11/10/2024 cia phong gido duc
Pao tao thanh phé bi¢n Bién phu vé viéc phé duyét ké hoach van dong tai tro cia
mot s6 co s gido duc trong nam hoc 2024 — 2025

Can ctr thuc té s tién van dong dugc 1ap du toan thuc hién chi.

Chi thi dua khen thudng hoc sinh tham gia cac hoi thi cua nha truong, cua
PGD t6 chtc, tap thé 16p ¢ thanh tich xuét sac.

Chi hd tro t6 chirc cac hoat dong trai nghiém sang tao cho hoc sinh.

Trudce khi thyc hién chi tirng by phan phu trach phai co ké hoach, lap du
toan, trinh Hoi dong TPKT, hiéu truong phé duyét.

Thu tuc chung tir thanh todn phai hop 1€ theo quy dinh hién hanh

Két thuc nam, ké toan bao cdo danh gia két qua thyc hién bang vin ban véi
lanh dao co quan, déng thoi bao céo cong khai két qua thuc hién t6i toan thé phu
huynh, can by cong chirc, vién chirc trong co quan.

Piéu 21: Qui dinh viéc sir dung ngudn kinh phi tiét kiém dwoc

1. Nguon Kinh phi tiét kiém gom

- Nguén kinh phi ngan sach Nha nudc cap;

- Cac khoan phi, 1 phi duoc dé lai theo qui dinh;

2. Cach xac dinh kinh phi tiét kiém dugc

Két thuc nim ngan sach sau khi da hoan thanh cac nhiém vu cong viéc duogc
giao co quan thuc hién ché do tu chu co sd chi thuc té thép hon so vo&1 du toan
kinh phi quan 1y hanh chinh duoc giao thyc hién ché d6 tu chu, thi phan chénh
l1éch nay duogc xac dinh la kinh phi hanh chinh tiét kiém dugc.

Kinh phi tiét kiém duoc xac dinh cu thé nhu sau:

Kinh phi hanh chinh du toan duoc s6 thyc té chi

Tiét ki€ém duoc = giao tu chu - trong nam
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Khoan kinh phi dugc giao nhung chua hoan thanh cong viéc trong nam thi
khéng duoc xac dinh 1a kinh phi tiét kiém duoc ma chuyén sang nim sau dé tiép
tuc hoan thanh cong viéc do.

3. Quan 1y va st dung kinh phi tiét kiém

a. Can c vao kinh phi hanh chinh tiét kiém duogc trong nim ngan sach hién
tai. K& toan don vi xac dinh quy tién luong 1ap phuong an va du toan bao céo hiéu
truong, hiéu trudng phé duyét du toan ra Quyét dinh va thuc hién chi ngay trong
nam hién tai trén co s& hé sb tang thém, hodc can ctr vao % hé sb luong tdi thiéu,
hoic sd tién ting thém.. .

- Pu kinh phi s& x4c dinh chi theo hé sb ting thém (gdm cac khoan phu cip
tinh theo luong ti thiéu va cac khoan phu cép tinh theo luong cap béc, chirc vu
dugc tra hang thang cung véi tién luong hang thang theo quy dinh. Khong bao
goém cac khoan phu cap khong dugc xac dinh tra cing voi tién lwong hang thang
nhu phy cap lam dém, thém gid, phy cap truc tiép nghiép vu).

- Trudng hop s kinh phi tiét kiém dugc khong du dé xac dinh chi theo hé
) tdng thém s€ dugc chi theo dinh muc % luong tdi thiéu tai thoi diém hién tai
hoic sd tién tang thém.

b. Déi tuong va cin ci dé chi thu nhap tang thém: La can b, gido vién,
nhan vién hién dang cong tac trong nha truong dugc xac dinh theo 02 mirc;

- Mirc 01: Can b, gido vién 1a ngudi dimg ddu co quan thuc hién dau viée
can phai giai quyét trong cic ngay nghi

- Muc 02: Gido vién, nhan vién 1a ngudi tham gia phy trach cac dau cong
viéc ctia nha truong, nhitng ngudi dat CSTD cap co s, khi duge giao thém mot sd
dau viéc ngoai gio hanh chinh va ngay nghi

Piéu 22: Qui dinh viéc lwa chon ngin hang dé giri tién tir cac khoan
thu sw nghiép. Pon vi s& lua chon 1 ngan hang dé gui cac khoan thu vao ngan
hang dé quan 1y thu — chi ding quy dinh

CHUONG IV: KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Piéu 23: Khen thuéng
Nhitng bd phén, ca nhan c6 thanh tich thyc hién t6t viée thuc hanh tiét ki¢m,
chéng lang phi duoc khen thuong theo ché do qui dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Piéu 24: Xir Iy vi pham

1. Bo6i véi viée st dung thoi gian lao dong: Can bo cong chuc, vién chuc
khong chap hanh dng thoi gian qui dinh ctia Nha nudc vé ngdy cong, gio cong;
hi€u qua thuc hi¢n nhiém vu duogc giao thép; khong duoc binh xét thi dua, khen
thuong ...
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2. Pbi véi viée st dung di¢n sang, di¢n thoai, nudc may: Khi hét gio lam vige
bd phan nao khong ngit dién thip sang va cac thiét bi st dung dién vi pham lan
dau nhic nhé, vi pham 1an 2 mirc phat 13 100.000 déng/lan.

Céc bo phan, ca nhan vi pham ndp vao ngudn tiét kiém cta co quan. Nhitng
ca nhan ty y st dung dién thoai duong dai khi chua duogc su déng y cua Thu
truong don vi hodc ngudi uy quyén phai ndp muirc phat 1a 20.000 dong/1phut sd
tién ndp vao ngudn tiét kiém cua co quan.

Cén bo cong chtrc, vién chiic dugc giao quan ly va stir dung tai san, cong cu
dung cu dé phuc vu cong tac chuyén mon néu 1lam hong, lam mat khéng c6 1y do
chinh dang thi c4 nhan d6 phai bdi thuong 100% theo gia tri cla tai san, cong cu
dung cu do.

CHUONG V: PIEU KHOAN THI HANH

Picu 25. Trach nhiém ciaa thi truéng don vi

Tham gia xay dung va kién toan quy ché chi tiéu noi bo.

Thuc hién nhiém vu va quyén han ctua Hiéu truong theo quy dinh cua Luat
Gi14o duc va cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

Thuc hién dan chii, cong khai trong quan 1y, diéu hanh hoat dong ctia co s&
gido duc; trong quan 1y, sir dung, dao tao, bodi dudng, thuc hién ché do, chinh sach d6i
véoi nha giao, can bo quan 1y, nguoi lao dong va nguodi hoc theo quy dinh cua phap
luat.

Chi dao, xem xé&t, xur ly kip thoi cac khiéu nai, t6 cdo, kién nghi ctia nha
gid0, can bd quan 1y, nguoi lao dong, ngudi hoc va kién nghi cua Ban Thanh tra
nhan déan cta co so gido duc; kip thoi béo céo co quan c6 thim quyén nhiing van
dé khong thudc tham quyén.

Guong mau, di dau trong viéc ddu tranh phong chéng tham nhiing va nhiing
biéu hién ctra quyén, sach nhiéu, thanh kién, tri dap, gidu giém, bung bit, lam sai léch
su that, lam trai nguyén tic va nhitng biéu hién khong dan chu khac trong co s& gido
duc.

Céc t6 chirc doan thé, can bo, gido vién, nhan vién ciia nha trudng phai tuin
thu va thuc hién quy ché nay.

Piéu 26. Trach nhiém ciia can bd, cong chirc, nguwoi lao dong trong
treong mam non Nam Thanh.

Céc 6 chtrc doan thé, can bg, gido vién, nhan vién ctia nha trudng phai tuan
thi1 va thyc hién quy ché nay



22

Ban chap hanh Céng doan nha truong phdi hop v6i Chinh quyén don déc,
nhic nho, kiém tra viéc thuc hién cac qui dinh cua qui ché nay. Phat huy quyén
lam chu tap thé cta doan vién Cong doan, hoan thanh xuét sic nhiém vu chuyén
mon dugc phan cong. Trong qua trinh thuc hién khi co su thay d6i vé ché do cia
Nha nuée va phat hién nhitng ndi dung trong Qui ché chua phu hop.

Trudng cac bo phan cé trach nhiém phan anh vé phu trach co quan van
phong dé tong hop ¥ kién bao cédo Hiéu trudng xem xét ra quyét dinh diéu chinh,
bo xung vao “Qui ché chi tiéu ndi bd” dé thue hién cho nim tiép theo

Piéu 27. Té chitc thuc hién

1. Quy ché nay dugc ap dung tai truong mam non Nam Thanh nhiam ting
cudng cong tac quan 1y, st dung hiéu qua, tiét kiém kinh phi. Tir 46 nang cao chét
luong hoat dong cua don vi va tao diéu kién tang thu nhap cho cong chuc, vién
churc, nguoi lao dong.

2. Mirc chi cac khoan cta quy ché nay co thé ting hodc giam tiy thudc vao
cac ngudn thu va kha nang tiét kiém chi ctua don vi. Khi thdy can thiét diéu chinh
thu trudng don vi ban hanh quyét dinh tryc tiép.

3. Cac khoan chi khéng quy dinh trong quy ché nay thuc hién theo ché do
hién hanh.

4. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh. Quy ché trude day déu
bai bo.

5. Trong qua trinh thyc hién, phat hién diém chua phu hop hodc c6 van dé
phat sinh do hudng dan chi dao thay doi cia cac cip c6 tham quyén, s& dugc diéu
chinh bo sung kip thoi pht hop véi tinh hinh thyc té tai don vi.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- PGD&DT TP Dién Bién Phu;
- CB,GV NV,

- Luu NT, KT.

Nguyén Thi Nhan



